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APRESENTACAO

Este é um documento elaborado pela Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF) com o intuito informar aos cidad3dos os servicos prestados, como acessar e
obter esses servigos, e quais sdao os compromissos de atendimento estabelecidos. Desta forma, essa Carta de Servigcos da FAPDF tem como finalidades:

> Divulgar os servigos prestados pela Fundagdo com os seus compromissos de qualidade para que sejam amplamente conhecidos pela sociedade;
» Fortalecer a confianca e a credibilidade da Sociedade na Administragdo Publica quando esta percebe uma melhora continua em sua eficiéncia e eficacia;
» Garantir o direito dos cidad&os para receber servigos em conformidade com as suas necessidades;

INFORMAGOES GERAIS

fFap

Fundagdo de Apoio a
Pesquisa do Distrito Federal

HORARIO DE ATENDIMENTO: 08:00 as 18:00 horas
ENDERECO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 32 andar - CEP: 70.020-040 Brasilia - Distrito Federal
TELEFONE: (61) 3462-8800
E-MAIL: presidencia@fap.df.gov.br
SITE WEB: www.fap.df.gov.br



mailto:presidencia@fap.df.gov.br
http://www.fap.df.gov.br/
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INFORMAGCOES GERAIS

A Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF) é uma entidade com personalidade juridica de direito privado, sob a forma de fundagdo publica e tem por
finalidade estimular, apoiar e promover o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovagdo do Distrito Federal, visando ao bem-estar da popula¢do, defesa do meio
ambiente e progresso da ciéncia e tecnologia. Foi criada pela Lei N2 347, de 04/11/1992, e implementada em 04 de novembro de 1993.

O Estatuto Social da FAPDF foi aprovado em 16 de maio de 2007, pelo decreto N2 27.9582. J4 o Regimento Interno foi publicado no Diario Oficial do Distrito Federal (DODF)
N2 111, de 12 de junho de 2007. Em 15 de janeiro de 1998, a Lei de criagdo da Fundagdo foi alterada pela Lei n2 1.862.

BREVE HISTORICO
UMA HISTORIA DEDICADA A CIENCIA, A TECNOLOGIA E A INOVACAO DO DF

No dia 05 de novembro de 1993, uma chamada estampava a capa das edi¢des do Jornal de Brasilia e do Correio Braziliense, dois dos principais jornais da capital. "O DF
passou a ser um novo exemplo de como a sociedade deve valorizar a atividade cientifica e dimensionar os seus recursos para apoia-la", dizia uma delas. Tal chamada
referia-se a solenidade ocorrida no Paldcio do Buriti, no dia anterior, 04 de novembro de 1993, que implantava no Distrito Federal, em cumprimento a lei numero 347, de
04 de novembro de 1992, a Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF).

Concretizava-se o sonho iniciado por volta de 1985/1986, quando a comunidade cientifica do Distrito Federal comecou a articulagdo de uma institui¢do dedicada ao
fomento e incentivo da ciéncia e tecnologia da regido.

Desde o inicio, apesar das dificuldades em estruturar o quadro de pessoal e a primeira sede, a FAPDF foi agraciada pela sociedade candanga. Tal fato pode ser comprovado
nas palavras do ex-reitor da Universidade de Brasilia, Lauro Morhy, em artigo publicado em dezembro de 1994, no primeiro material de divulgagdo impresso pela
instituicdo. "A FAPDF é fruto de uma sabia decisdo e, hoje, uma realidade que precisa ser consolidada e sempre aprimorada. E preciso assegurar a continuidade do apoio a
pesquisa, para se alcangar uma ciéncia forte. Os paises mais avan¢ados em ciéncia e tecnologia hoje colhem bons frutos nessa area, ndao porque se encontram acima do
equador, em clima frio, ou seja, habitados por seres superiores, mas, porque apoiaram e administraram melhor e continuadamente a sua ciéncia. Ndo ha ciéncia onde
prevalece o imediatismo e a improvisagado".

A importancia da Fundagdo para o Distrito Federal péde ser percebida logo em seu primeiro ano de existéncia. O nimero de 386 projetos de pesquisa apresentados no
primeiro edital da instituicdo, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal do dia 28 de dezembro de 1993, impressionou a todos, inclusive ao primeiro presidente da



CARTA DE SERVICOS - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

instituicdo, o engenheiro Newton de Castro. "O esforgo do Dr. Newton de Castro em divulgar o edital resultou na apresenta¢do de 386 projetos, dos quais 200 foram
aprovados", lembrou Roque de Barros Laraia, primeiro diretor técnico cientifico da Fundagdo, em artigo publicado em material de divulgagdo da instituicao.

Na época, os projetos foram analisados por dois consultores ad hoc, residentes fora do DF, e pela Camara de Assessoramento que se reuniu em julho de 1994. O primeiro
projeto a receber apoio da instituicdo foi da drea de psicologia, "O Estimulo a Criatividade no Sistema Universitario", em setembro de 94, um marco para a pesquisa do
Distrito Federal.

Os anos se passaram, a instituicdo ganhou corpo, outros editais foram criados, programas foram implantados e a FAPDF se consolidou no DF. Ainda nas palavras de Laraia,
em artigo publicado em 1994, "H4 pouco tempo nao passava de um sonho de idealistas, hoje é uma realidade irreversivel. Mais do que isto é uma garantia de um futuro
mais promissor, quando os resultados das pesquisas financiadas constituirem-se em fatos que beneficiardo os moradores de Brasilia".

Ao longo de mais de 20 anos de existéncia, a FAPDF promoveu agdes inéditas para o Distrito Federal. Entre elas, é possivel citar alguns projetos:
e O Sistema de Identificagao da Policia Civil, que foi desenvolvido no DF, com financiamento da FAPDF;
e Apoio a vérios projetos da Embrapa, na drea de Biotecnologia, ambientais, engenharias, e geracdo de energia de baixo impacto;
e  Financiou o Centro de GenO6mica de Alto Desempenho do Distrito Federal, em parceria com o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (MCTI), envolvendo
varias Universidades Publicas e Privadas;
e Apoio a projetos de tecnologia aeroespacial, desde 2008;
e Promocdo da 12 Conferéncia de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo do DF, em parceria com a Secretaria de Ciéncia e Tecnologia (Secti), em margo de 2010;
e Investimento na revitalizagdo e reabertura do Planetario, em parceria com a Secti;
e Investimento na Biblioteca Digital, em parceria com o Arquivo Publico do DF;

“Feliz daquele Pais que investe em ciéncia e tecnologia. Brasilia nasce em boas mdos”,
Cecilio Romafa, renomado sanitarista argentino em pronunciamento durante a inauguragao de Brasilia.
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAI\/IA DE DIFUSAO CIENTIFICA

APOIO A PROMOGCAO DE EVENTOS CIENTIFICOS, TECNOLOGICOS E DE INOVAGCAO

Tem como objetivo apoiar financeiramente, no todo ou em parte, a realizagdo, no Distrito Federal, de congressos, simpdsios, workshops, semindrios, ciclos de conferéncias,
mesas redondas, exposicGes, feiras e outros eventos similares, de ambito local, regional, nacional ou internacional, relacionados a ciéncia, a tecnologia e a inovacgao.

e Setor responsavel: Geréncia de Eventos Cientificos e Tecnoldgicos — (GECT)
e Amparo Legal: Edital n2 02, da FAPDF, langado anualmente, no DODF e no Sitio da FAPDF na internet.
e Publico Alvo: Pesquisadores com formagao e experiéncia compativeis com a natureza e o tema do evento e que possuam vinculo com Institui¢des de Ensino e
Pesquisa, publicas ou privadas, sediadas no Distrito Federal.
e  Requisitos:
o Comuns a todos os proponentes
= Ser pesquisador doutor com formacgdo e experiéncia compativeis com a natureza e o tema do evento;
= Ter nacionalidade brasileira ou visto permanente de residéncia no pais, no caso de estrangeiro (Lei n2 6.815, de 19 de agosto de 1980 - que
define a situagdo do estrangeiro no Brasil);
=  Serresidente e domiciliado no Distrito Federal ou nas cidades do entorno do DF (RIDE);
=  Tervinculo, de carater permanente ou temporario, com a instituicdo promotora do evento, sediada no Distrito Federal;
=  Ter o curriculo cadastrado e atualizado nos ultimos seis meses na Plataforma Lattes do Conselho Nacional do Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPq);
=  Ter cadastro atualizado no SIGFAP;
= N3o ter qualquer pendéncia administrativa e financeira com a FAPDF, ou junto ao Governo do Distrito Federal e ao Governo Federal, no
momento da submissdo, da analise ou da contratagdo da proposta.
o Instituigdo de Vinculo do Proponente
= Ser constituida sob as leis brasileiras;
=  Ter sua sede e administragdo no Distrito Federal ou na RIDE;
= Se caracterizar como instituicdo de Ensino, Pesquisa ou Inovacao.
o Evento
o Serrealizado no periodo constante no Edital n2 02, do ano;

o Constar o logotipo da FAPDF em todos os materiais de divulgacdo e publicitdrios do evento (portal, folders, anais, etc.);
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o Ser associado ao desenvolvimento cientifico, tecnoldgico, de inovagdo, ensino ou pesquisa;
o Possibilitar o intercdmbio e a difusdo do conhecimento C, T e |, no Distrito Federal;
o Na&o ter carater exclusivo de curso, de qualquer natureza.

Equipe Organizadora

(@]

(@]

(@]

A equipe organizadora podera ser constituida por pesquisadores, estudantes e técnicos;

Todos os membros da equipe organizadora deverdo ter o curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq, atualizado, nos Ultimos 06 (seis) meses e no
SIGFAP;

Outros profissionais poderdo integrar a equipe na qualidade de colaboradores.

e  Apoio Financeiro

@)

o

o

@)

O apoio é concedido de forma individual de acordo com o disposto no respectivo edital;

Os recursos do Edital serdo destinados, exclusivamente, ao financiamento de itens de Custeio, todos estritamente necessarios a execugao de atividades
vinculadas. As propostas serdo enquadradas em uma das seguintes faixas, de acordo com a classificagcdo dos eventos técnico-cientificos ou de inovagao:
FAIXA EVENTO REGIONAL (De R$5.000,00 até R$40.000,00) / FAIXA EVENTO NACIONAL (De R$40.001,00 até 50.000,00 )/ FAIXA EVENTO INTERNACIONAL
(De R$50.001,00 até R$60.000,00);

A liberagdo de recursos ocorrerd apds a publicagdo do extrato do Termo de Outorga e Aceitagdo (TOA) — ANEXO |, no Diario Oficial do Distrito Federal
(DODF) e da apresentacdo do comprovante de abertura de conta bancaria especifica;

O proponente devera observar as orientagdes do Manual de Prestagdo de Contas da FAPDF;

Ndo havera apoio financeiro para despesas realizadas antes da assinatura do TOA e apds a vigéncia deste.

e Da apresentacao e envio das propostas

@)

O O O O

Antes da apresentagao das propostas, o coordenador e a equipe de execu¢ao do evento deverdo:
a)Cadastrar-se no SIGFAP de Apoio a Pesquisa, disponivel no sitio eletronico da FAPDF (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/);

b)Atualizar o Curriculo na Plataforma Lattes do CNPq, com excec¢do dos estrangeiros palestrantes;

O coordenador devera enviar, exclusivamente, pelo SIGFAP, uma Unica proposta de evento técnico-cientifico;

As propostas deverdo ser submetidas até 23h59min, horario de Brasilia, de acordo com as datas previstas no cronograma do edital;

O coordenador recebera via e-mail a confirmagdo do recebimento de sua proposta pelo sistema, imediatamente apds o envio;

A FAPDF ndo se responsabilizard por inscricdes ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores ou da conexdo do proponente, ou
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados para o SIGFAP;

e Documentos do coordenador

o Osdocumentos pessoais DEVERAO ser anexados na area restrita do pesquisador, quando do primeiro acesso ao sistema SIGFAP.


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE); Serdo considerados como documentos de identidade:

a) cédula de identidade expedida por Secretaria de Seguranga Publica;

b) carteira funcional expedida por 6rgdo publico, reconhecida por lei documento de identidade valido em todo territdrio nacional;
c) carteira de identidade expedida por comando militar, ex de Bombeiros ou Policia Militar;

d) passaporte brasileiro;

e) carteira nacional de habilitagdo e

f) carteira de identidade expedida por 6rgdo fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei;

g) carteira de trabalho e previdéncia social

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
Comprovante atualizado de residéncia, no Distrito Federal ou em cidade do entorno do DF (RIDE), atualizado:

a) serdo considerados comprovantes de residéncia: fatura de energia, de agua, de telefone fixo, de TV por assinatura e de cartdo de crédito,
declaragdo de locatario ou cedente;

b) sera aceito o comprovante de residéncia em nome do pai, da mae ou do cénjuge ou companheiro, desde que apresente certiddo de casamento ou
declaragdo de unido estavel, conforme o caso.

Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Estado da Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade; Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br); ou Certiddes Positiva com Efeito de Negativa;

Comprovante atualizado de vinculo com a Instituicdo de Ensino e/ou Pesquisa, publica ou privada, sediada no Distrito Federal como, por exemplo: ficha
funcional, contracheque, declaracdo do setor responsavel pela gestdo de pessoas, entre outros.

Diploma de doutorado reconhecido, ou revalidado, na forma da legislagdo brasileira (frente e verso), devidamente registrado;

Preencher o Formulario Eletronico da Proposta no SIGFAP, anexando o documento previsto no item seguinte;

Plano de trabalho com até 20 paginas, seguindo rigorosamente o roteiro abaixo:

a) Titulo do Evento;

b) Periodo de realizagdo;

c) Comissdo Organizadora;

d) Comité Técnico-Cientifico;

e) Relacdo dos provaveis Palestrantes convidados e respectivas instituicGes a que pertencem;
f) Pdblico alvo e nimero estimado de participantes;

g) Histdrico de realizagao;

h) Justificativa, Relevancia e Impactos para o Distrito Federal;
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Documentos dos palestrantes convidados

o Convite e aceite oficial de cada palestrante;

o Resumo atualizado, nos ultimos seis meses, do Curriculo Lattes dos palestrantes nacionais;

o Resumo atualizado do Curriculo, nos ultimos seis meses, de cada palestrante estrangeiro em Lingua Portuguesa ou Inglesa.

Documentos da instituicao executora:
o Declaragdo da instituicdo indicando o coordenador responsavel pelo evento e data de aprovacgéo institucional. A declaragdo devera ser digitalizada, contendo a
assinatura do responsavel legal da instituicdo: decanatos, diretorias e chefias.
Documentos dos componentes do comité de organizagdo e técnico-cientifico
o Resumo do Curriculo Lattes dos componentes do Comité de Organizagdo e Técnico
Da analise e julgamento das propostas
o Aavaliagdo sera composta de trés fases: (1) Habilitagdo, (2) Analise de Relevancia Cientifica e (3) Andlise Orgamentdria.
o Fase 1: Habilitacdo/Enquadramento
o Consiste na andlise preliminar da documentagao da proposta apresentada em conformidade com os requisitos e documentos exigidos no Edital, bem como o
preenchimento correto do Formulario Eletrénico d
o As propostas habilitadas serdo divulgadas no SIGFAP e no portal da FAPDF;
o Somente as propostas habilitadas nessa fase serdo encaminhadas a préxima.
o Fase 2: Analise de Mérito Cientifico
o As propostas habilitadas na Fase 1 serdo avaliadas quanto ao seu mérito por um Comité Assessor, formado por consultores individualmente sobre os Critérios
de Julgamento da Proposta, conforme Critérios de Julgamento do Mérito das Propostas, que serd disposto no Edital;
As notas poderao ser estipuladas com a utilizacdo de até duas casas decimais;
A pontuacao final de cada proposta sera aferida pela média aritmética das notas finais atribuidas pelas avaliagdes
Em caso de empate, serd privilegiado o projeto com maior nota nos quesito “D”. Persistindo o empate, serdo consideradas as notas do quesito “C”;
Ndo é permitido integrar o Comité Assessor o pesquisador que tenha apresentado proposta a este Edital, ou que participe da equipe do projeto;
E vedado a qualquer membro do Comité julgar propostas de projetos em que:
a) haja interesse direto ou indireto;
b) esteja participando da equipe do projeto seu conjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou na colateral, até o terceiro grau; ou
consanguineo ou afim, em linha reta ou na colateral, até o terceiro grau;
c) esteja litigando judicial ou administrativamente com qualquer membro da equipe do projeto ou seus respectivos conjuges ou companheiros.
o Fase 3: Andlise Orcamentaria
o Apods a analise de mérito de cada proposta e da adequagdo de seu orgamento, a FAPDF, dentro dos limites orcamentdrios da Chamada, podera:

a) Recomendar na integra (RI);

b) Recomendar com corte de recursos financeiros (RCO);

c) Ndo Recomendar por questdes orcamentdrias (NRO);

O O O O O
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d)Ndo Recomendar (NR)
O resultado da analise do Comité, sobre as propostas, dentro dos critérios estabelecidos, sera registrado em Ata da Diretoria, contendo a relagdo das propostas
julgadas, recomendadas e ndo recomendadas, com as respectivas pontuacgdes finais. Para propostas ndo recomendadas, sera emitido parecer consubstanciado.
Canais de Acesso:
o O pesquisador interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas se da por meio
do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, langado anualmente. A apresentagdo de propostas da-se de acordo com o
calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 02), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)
Horario de atendimento ao publico:
o De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 17h00
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAMA DE DIFUSAO CIENTIFICA

APOIO A PARTICIPACAO EM EVENTOS CIENTIFICOS, TECNOLOGICOS E DE INOVACAO

O objetivo deste programa é apoiar a apresentacao de trabalhos em eventos cientificos ou tecnolégicos, no Pais ou no exterior.

Setor responsavel: Geréncia de Eventos Cientificos e Tecnoldgicos — (GECT)
Descrigao do servigo:
o Apoio financeiro a apresentacgdo de trabalhos em eventos de C, T e |, no pais ou no exterior;
o Apoio financeiro a participacdo em cursos de curta duragdo em Pesquisa e Desenvolvimento —Pe D e C, T e |, no pais e no exterior com, no maximo, 15
(quinze) dias de duragao;
o Apoio financeiro a visitas técnicas as instituicdes de Pe D e de C, T e |, no pais e no exterior com, no maximo, 30 (trinta) dias de duragdo, visando ao
desenvolvimento da C, T e | no Distrito Federal, por meio da aquisicdo de conhecimentos especificos.
Amparo Legal:
o Edital n2 01, da FAPDF, langado anualmente, no DODF e no Sitio da FAPDF na internet.
Publico Alvo
o Pesquisadores Doutores e Mestres, Estudantes de Pés-Graduacdo stricto sensu, e de graduagdo que fazem parte de Programa de Iniciacdo Cientifica;
o Profissionais atuantes em C, T e |, com titulagdo de mestre ou doutor.
Requisitos:
o Comuns a todos os proponentes
= Ter nacionalidade brasileira ou visto permanente de residéncia no pais, no caso de estrangeiro (Lei n2 6.815 de 19 de agosto de 1980 - que define
a situagdo do estrangeiro no Brasil);
=  Ser residente e domiciliado no Distrito Federal ou cidades do entorno do DF (RIDE - Regido Integrada de Desenvolvimento Econémico — Distrito
Federal);
= Tervinculo de carater permanente ou temporario, com Instituicdo de Ensino ou de Pesquisa ou com atuagdo em C, T e |, publica ou privada,
sediada no Distrito Federal;
=  Ter o curriculo cadastrado e atualizado nos ultimos seis meses na Plataforma Lattes do Conselho Nacional do Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico - CNPq;
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=  Ter cadastro atualizado no SIGFAP;
= N3o ter qualquer pendéncia administrativa e financeira com a FAPDF, ou junto ao Governo do Distrito Federal e ao Governo Federal, no
momento da submissdo, da analise ou da contratagdo da proposta.
o Pesquisadores
= Ter titulo de doutor ou mestre, reconhecido na forma da legislagdo brasileira; e
= Na&o ser bolsista de Produtividade em Pesquisa (PQ) ou Produtividade em Desenvolvimento Tecnoldgico e Extensdo Inovadora (DT), nivel 1,
concedida pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq.
o Estudantes
= Seraluno regular, devidamente matriculado, em curso de pds-graduagdo stricto sensu (doutorado e mestrado) ou em cursos de graduagdo, que
esteja participando de programa de iniciacdo cientifica;
= Apresentar anuéncia escrita do orientador ou do coordenador do programa de pds-graduagdo (PPG) para participar do evento.
o Profissionais atuantesem C, T el
= Ser servidor efetivo de institui¢do atuanteem C, Te |;
=  Ter titulagdo minima de mestre.
Modalidades de Apoio
o Congressos e similares:
= Ter, obrigatoriamente, pelo menos um resumo ou trabalho completo, formalmente aceito pela organizagdo do evento, para o qual solicita apoio
a participagao;
=  Apresentar a FAPDF o resumo do trabalho a ser apresentado no evento.
o Curso de Curta Duragdo:
=  Apresentar o convite para participa¢dao no curso, expedido pela instituicdo executora do evento;
= Apresentar a programagdo do curso.
o Visita Técnica
= Apresentar carta convite;
=  Apresentar aceite da instituicdo de destino;
=  Apresentar o programa das atividades a serem desenvolvidas durante a visita técnica.
Apoio Financeiro
o o apoio é concedido de forma individual de acordo com o disposto no respectivo edital.
o Para participagdo em congressos e similares, cursos e visitas técnicas no Brasil, o apoio sera concedido de forma individual no valor de até RS 3.000,00
(trés mil reais);
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Para a participacdo em congressos e similares, cursos e visitas técnicas no exterior, o apoio sera concedido de forma individual no valor de até RS
10.000,00 (dez mil reais);

A liberagdo de recursos ocorrera apds a publicagdo do extrato do Termo de Outorga e Aceitagdo (TOA) — ANEXO |, no DODF e da apresentagdo do
comprovante de abertura de conta bancaria especifica;

O proponente devera observar as orientagdes do Manual de Prestacao de Contas da FAPDF, disponibilizado no site da instituicao;

= Da apresentacdo das propostas:

o

@)
@)
@)

O coordenador devera enviar, exclusivamente, pelo SIGFAP, uma Unica proposta de evento técnico-cientifico;

As propostas deverdo ser submetidas até 23h59min, horario de Brasilia, conforme previsto no cronograma do edital:

O coordenador recebera via e-mail a confirmagdo do recebimento de sua proposta pelo sistema, imediatamente apds o envio.

A FAPDF ndo se responsabiliza por inscricGes ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores ou da conexdao do proponente, ou
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o SIGFAP.

=  Dos documentos comuns aos proponentes;

o

o

Os documentos pessoais DEVERAO ser anexados na area restrita do pesquisador, quando do primeiro acesso ao sistema SIGFAP.
Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE); Serdo considerados como documentos de identidade:

a) cédula de identidade expedida por Secretaria de Seguranca Publica;

b) carteira funcional expedida por 6rgdo publico, reconhecida por lei documento de identidade valido em todo territério nacional;
c) carteira de identidade expedida por comando militar, ex de Bombeiros ou Policia Militar;

d) passaporte brasileiro;

e) carteira nacional de habilitagdo e

f) carteira de identidade expedida por érgdo fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei;

g) carteira de trabalho e previdéncia social

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

Comprovante atualizado de residéncia, no Distrito Federal ou em cidade do entorno do DF (RIDE), atualizado:

a) Serdo considerados comprovantes de residéncia: fatura de energia, de agua, de telefone fixo, de TV por assinatura e de cartdo de crédito, declaragdo de
locatario ou cedente;

b) Sera aceito o comprovante de residéncia em nome do pai, da mae ou do cénjuge ou companheiro, desde que apresente certiddo de casamento ou
declaracdo de unido estavel, conforme o caso.

Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Estado da Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade; Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br); ou Certiddes Positiva com Efeito de Negativa;
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o DO PROPONENTE PESQUISADOR OU PROFISSIONALEMC, Tel
o Comprovante atualizado de vinculo com Instituicdo de Ensino e/ou Pesquisa, publica ou privada, ou com instituicdo atuante em C, T e |, sediada
no Distrito Federal;
o Diploma de Doutorado ou Mestrado, reconhecido na forma da legislagdo brasileira, devidamente registrado;
o DO PROPONENTE ESTUDANTE
o Declaragdo de regularidade académica atualizada nos ultimos 30 (trinta) dias, emitida pela secretaria académica ou pelo setor de atendimento ao
aluno;
o Declaragdo de concordancia do orientador ou do coordenador do Programa de Pds-Graduagao;
o DOS CONGRESSOS E SIMILARES
o Informativo do evento em lingua portuguesa ou inglesa (folder, pagina na internet ou outro material), com datas de inicio e término;
o Comprovante de inscricdo no evento que sera exigida na presta¢do de contas;
o Aceite do trabalho pela Comissdo Organizadora do evento, em lingua portuguesa ou inglesa onde devera constar o nome do proponente, o titulo,
o (s) autor (es), a instituicdo e a indicagdo da apresentagdo (pOster ou apresentagdo oral).
o Caso ndo tenha o documento de aceite do trabalho, no momento da submissdo, o proponente deverd apresentd-lo no ato de assinatura do TOA,;
o DOS CURSOS DE CURTA DURACAO
o Informativo sobre a instituicdo de destino (folder, pagina na internet ou outro material);
o Programacdo do curso em lingua portuguesa ou inglesa;
o Convite oficial em lingua portuguesa ou inglesa.
o DAS VISITAS TECNICAS
o Informativo sobre a instituicdo onde se realizara a visita técnica (folder, pagina na internet ou outro material);
o Convite oficial em lingua portuguesa ou inglesa;
o Programa das atividades a serem realizadas durante a visita técnica
Da Andlise:
o Todas as propostas serdo submetidas a duas etapas: Habilitacdo e Selegao.
o DAETAPA DE HABILITACAO
o Consiste na analise preliminar da documentagdo da proposta apresentada em conformidade com os requisitos e documentos exigidos no Edital,
bem como preenchimento correto do Formulario Eletrénico de Proposta no SIGFAP.
o As propostas habilitadas serdo divulgadas no SIGFAP e no portal da FAPDF.
o DAETAPA DE SELECAO



o
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o De carater eliminatorio e classificatério, abrange as propostas habilitadas que analisadas por modalidade de apoio e de acordo com a formagdo
do proponente;

A selecdo da proposta ndao confere o direito subjetivo ao apoio financeiro, caracterizando mera expectativa de direito, condicionado a disponibilidade
orgamentaria e financeira da FAPDF;

A selecdo e classificagdo das propostas serdo aprovadas e homologadas pelo Conselho Diretor da FAPDF.

Canais de Acesso:

o

@)

o

O pesquisador interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas se da por meio
do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, langado anualmente. A apresentacdo de propostas da-se de acordo com o
calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 01), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

Fundacgdo de Apoio a Pesquisa — FAPDF Endereco: SBN Quadra 02, Bloco C, Ed. Phenicia, 22 andar Brasilia-DF - CEP n2 CEP: 70.040-020
Telefone: (61) 3361 6878

Horario de atendimento ao publico:

@)

De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 17h00



CARTA DE SERVICOS - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAI\/IA DE DIFUSAO CIENTIFICA

PREMIO BRASILIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO — ESTUDANTE DESTAQUE

O Prémio Brasilia de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo — Estudante Destaque tem como finalidade estimular atividades de difusdo cientifica que abarquem o letramento
cientifico e processos investigativos promovendo o fortalecimento da criatividade, o raciocinio légico, a capacidade de pesquisa e a autonomia intelectual entre estudantes
e professores da rede publica do Distrito Federal.

= Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF

=  Amparo Legal: EDITAL N2 09 — FAPDF Prémio Brasilia de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo — Estudante Destaque

=  Publico-Alvo: O Prémio Brasilia de Ciéncia, Tecnologia e de Inovagdo, doravante denominado de Prémio Brasilia — Estudante Destaque, destina-se aos professores
coordenadores cientificos, as escolas e aos estudantes do Ensino Fundamental (do sexto ao nono ano), Educacdo de Jovens e Adultos (22 e 32 segmentos), Ensino
Médio e Ensino de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica das escolas publicas do Distrito Federal, cujos trabalhos ja tenham sido selecionados no CIRCUITO DE
CIENCIAS, pelas respectivas Coordenagdes Regionais de Ensino do DF.

= Requisitos: O prémio sera atribuido ao professor coordenador, a equipe de estudantes e a respectiva escola. Sera atribuido a cinco etapas/modalidades das
escolas publicas:

a) Ensino Fundamental (anos finais do sexto ao nono ano);
b) Educacdo de Jovens e Adultos (2°segmento);
¢) Educagdo de Jovens e Adultos (3°segmento);
d) Ensino Médio;
e) Ensino de Educagéo Profissional e Tecnoldgica.

o S6 poderdo concorrer os trabalhos de alunos regularmente matriculados em escolas publicas.

o Serd concedida premiagdo a unidade escolar de cada etapa/modalidade, que devera aplicar o prémio na melhoria da infra-estrutura (biblioteca,

laboratodrios, entre outros), equipamentos, no acervo da biblioteca ou na area pedagdgica.

= Apoio Financeiro: Os valores dos prémios para todas as etapas/modalidades serdo assim constituidos:
a) O prémio para o primeiro lugar sera de RS 1.600,00 (hum mil e seiscentos reais) para a equipe (formada por 8 estudantes); de RS 3.000,00 (trés mil
reais) para o(s) coordenador (s)do trabalho e RS 10.000,00 (dez mil reais ) para a escola;
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b) O prémio para o segundo lugar serd de R$ 1.200,00 (hum mil e duzentos reais) para a equipe (formada por 8 estudantes); de R$ 2.000,00 (dois mil reais)
para o(s) coordenador (s) do trabalho e RS 7.000,00 (sete mil reais) para a escola;

c) O prémio para o terceiro lugar serd de R$ 800,00 (oitocentos reais) para a equipe (formada por 8 estudantes); de RS 1.500,00 (hum mil e quinhentos
reais) para o (s) coordenador (s) do trabalho e RS 5.000,00 (cinco mil reais) para a escola

= Inscrigao:

O

o

@)

O projeto devera ser formado por no maximo 2 (dois) professores e a equipe no maximo com 8 (oito) estudantes;
A inscri¢do do projeto deverd ser feita pelo professor coordenador (pessoa fisica).
A inscrigdo da escola serd automatica e vinculada a candidatura do professor coordenador.
Se houver mais de um professor coordenador, apenas um deles devera enviar, exclusivamente, pelo Sistema de Informagdo e Gestao de Projetos
(SIGFAP), um Unico projeto de trabalho selecionado pela etapa Regional do Circuito de Ciéncias, nas respectivas CoordenacgGes Regionais de Ensino (CRE).
As solicitagOes deverdo ser encaminhadas apds o cadastro do professor coordenador e de toda a equipe executora do trabalho no SIGFAP, disponivel no
sitio da FAPDF (www.fap.df.gov.br), até 23h59min, horario de Brasilia, da data limite de submissdo das propostas, descrita no cronograma.
O projeto deve estar claro e devera ser submetido respeitando as normas de clareza e concisao explicitando:

e Titulo do projeto;

e Equipe;

e Escola onde foi desenvolvido o projeto com informagdes como; enderego, telefone, e-mail;

e  Professor/Coordenador;

e Resumo do trabalho, com no maximo cinco paginas, contendo;

e Questdo ou problema identificado (principais objetivos e hipdteses) que nortearam a pesquisa;

e Metodologia, descri¢do e procedimento;

e Resultados;

e Conclusdo e impactos esperados para os estudantes e escola;

e  Referéncias.
O professor coordenador receberd via e-mail, em sua drea restrita do SIGFAP, a confirmacdo do recebimento de sua proposta pelo sistema,
imediatamente apds o envio.
A FAPDF n3o se responsabiliza por inscricGes ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, da conexdo do proponente, ou
congestionamento de linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o SIGFAP.

= Documentagao:

Os documentos pessoais deverdo ser digitalizados, em formato pdf, e anexados na éarea restrita do pesquisador/coordenador, quando do primeiro acesso ao

sistema SIGFAP e serdo objeto de desclassificacdo, quando da avaliacdo e julgamento das propostas, caso falte qualquer dos documentos abaixo relacionados:
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Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Comprovante de residéncia ou declara¢do de préprio punho na forma do Art.12, Paragrafo Unico, da Lei 4.225 de 24 de outubro de 2008, no Distrito
Federal, atualizado (em até seis meses);

O

Declaragdo assinada pelo Diretor da Escola, com especificagdo do vinculo institucional do coordenador.

Projeto do Trabalho;

Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade;

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br), conforme estabelecido no artigo 29 da

O O O O

Lei 8666/93, dentro do prazo de validade, ou Certiddes Positivas com Efeito de Negativas.

= Analise e Julgamento:

A selecdo das propostas submetidas a FAPDF, em atendimento a este Edital, sera realizada por intermédio de andlises e avaliagGes comparativas. Para tanto, sdo

estabelecidas trés etapas:

O
O

O
O

Etapa | — Consiste na Inscri¢do e encaminhamento das Propostas (Projetos) via SIGFAP, juntamente com os documentos apontados no item acima;
Etapa Il - Esta etapa consistira na analise e julgamento das propostas na Etapa |, levando-se em consideragdo os critérios da anexa ficha de avalia¢do e juntada
dos documentos informados no item acima:
Serdo avaliados e recomendados aos prémios os trés primeiros trabalhos, o que inclui a proposta da equipe de estudantes, seu respectivo coordenador e
escola em 5 (cinco) categorias.
A Comissdo de Avalia¢do sera formada por membros da Fundagdo de Apoio a Pesquisa — FAPDF, Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo —
SECTI, Secretaria de Estado de Educagdo — SEE e da comunidade cientifica, os quais terdo seus nomes divulgados no DODF, anteriormente a data inicial de
avaliagdo dos trabalhos.
A equipe de estudantes deverd fazer uma apresentacgdo escrita e oral do trabalho. Na apresentac¢do oral de, no maximo, 20 minutos, a equipe devera:

e  Mostrar conhecimento do tema nos componentes curriculares que tenham correlagdo com o trabalho, de forma objetiva e com propriedade;

e  Mostrar envolvimento na constru¢do do trabalho;

e Responder aos questionamentos dos/as avaliadores/as.
A apresentagao do trabalho podera ser realizada por meio de banners, cartazes ou trabalho escrito. No trabalho escrito deverd constar de forma sucinta, os
objetivos, o desenvolvimento, os resultados e a conclusdo.
Sera utilizado um formulario padrao para cada parecer das propostas pela Comissdo de Avaliagdo, dentro dos critérios estabelecidos. Os formularios serdo
assinados por todos os membros da Comissdo (Ficha de Avaliagcdo, Anexo 1 do Edital).
Ao serem concluidas as avali¢Ges, a Ata da Reunido da Comissdo sera redigida com a relagdo das propostas aprovadas em ordem decrescente de classificagao.
As propostas e os pareceres serdao submetidos ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisdo final e homologac¢do do resultado.

=  Canais de Acesso:
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o O nteressado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas se da por meio do SIGFAP e
o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, lancado anualmente. A apresentagdo de propostas da-se de acordo com o calendario
constante do Edital correspondente ((Edital n2 09), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

o A comunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.
Horario de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAI\/IA PESQUISA DEMANDA ESPONTANEA

EDITAL DEMANDA ESPONTANEA

Caracteriza-se por dar ao pesquisador a liberdade de propor o tema de sua pesquisa em todas as dreas do conhecimento, motivando-o a permanecer no DF e, a0 mesmo
tempo, criando condig¢des para o aparelhamento de laboratdrios das instituicdes de pesquisa do DF.

= Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF
=  Amparo Legal: EDITAL 03/2015 SELECAO PUBLICA DE PROJETOS DE PESQUISA CIENTIFICA, TECNOLOGICA E INOVA(;AO DEMANDA ESPONTANEA
=  Publico-Alvo: Pesquisadores vinculados a Instituicdes Publicas ou Privadas de Ensino/Pesquisa, aos Institutos e Centros de Pesquisa ou de Desenvolvimento (P&D),
publicos ou privados, e empresas que fazem P&D e inovagdo doravante denominados “instituicdo de execugao do projeto”
=  Regquisitos:
o O coordenador/proponente do projeto deverd ser pessoa fisica, ter nacionalidade brasileira ou visto permanente de residéncia no pais, no caso de
estrangeiro; com produgao cientifica ou tecnoldgica relevante, nos ultimos cinco anos, na drea especifica do projeto de pesquisa;
o O coordenador devera enviar, exclusivamente, pelo Sistema de Informacgdo e Gestado de Projetos (SIGFAP), uma Unica proposta de projeto de pesquisa e
em somente uma das faixas de valores.
o  Assolicitagdes deverdo ser encaminhadas apds o cadastro do coordenador e de toda a equipe executora da proposta no SIGFAP, disponivel no sitio da
FAPDF (www.fap.df.gov.br), até 23h59min, horario de Brasilia, da data limite de submissdo das propostas, descrita no cronograma.
O projeto devera ser apresentado em arquivo anexo, nos formatos pdf, limitado a 20 paginas;
O projeto deve estar claramente caracterizado como pesquisa cientifica, tecnoldgica ou de inovagdo e deve ser submetido respeitando as normas de
clareza e concisao explicitando:
= Titulo do projeto e linha de pesquisa;
= Instituicdo executora; - Coordenador do projeto;
=  Resumo do projeto;
= Introdugdo com os principais objetivos e hipdteses que norteardo a pesquisa;
= Metodologia;
=  Cronograma das fases de execuc¢do;
= Resultados esperados;
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= Cronograma fisico-financeiro;
=  Equipe do projeto, com fungdo de cada membro (pesquisador, colaborador, estudante, técnico);
*  Proposta orcamentdria detalhada (em RS), especificando as diversas rubricas de despesas e eventuais contrapartidas;
Apoio Financeiro: As propostas a serem financiadas, somente para pesquisadores doutores, devem estar inseridas nas faixas de valores abaixo especificadas:
o Faixa A -. Valor das propostas entre RS 60.001,00 (sessenta mil e um reais) até RS 100.000,00 (cem mil reais). Valor total do recurso RS 2.000.000,00
o  Faixa B - Valor das propostas entre RS 30.001,00 (trinta mil e um reais) até RS 60.000,00 (sessenta mil reais). Valor total do recurso RS 1.500.000,00.
o Faixa C - Valor das propostas até RS 30.000,00 (trinta mil reais). Valor total do recurso RS 1.500.000,00
Apresentacdo da Proposta
o O coordenador/proponente do projeto deverd ser pessoa fisica, ter nacionalidade brasileira ou visto permanente de residéncia no pais, no caso de
estrangeiro; com producdo cientifica ou tecnoldgica relevante, nos ultimos cinco anos, na drea especifica do projeto de pesquisa;
o O coordenador devera enviar, exclusivamente, pelo Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos (SIGFAP), uma Unica proposta de projeto de pesquisa e em
somente uma das faixas de valores.
o Assolicitagdes deverdo ser encaminhadas apds o cadastro do coordenador e de toda a equipe executora da proposta no SIGFAP, disponivel no sitio da FAPDF
(www.fap.df.gov.br), até 23h59min, horario de Brasilia, da data limite de submissdo das propostas, descrita no cronograma.
O projeto devera ser apresentado em arquivo anexo, nos formatos pdf, limitado a 20 paginas;
O projeto deve estar claramente caracterizado como pesquisa cientifica, tecnoldgica ou de inovacgdo e deve ser submetido respeitando as normas de clareza e
concisdo explicitando:
e Titulo do projeto e linha de pesquisa;
e |Instituicdo executora;
e Coordenador do projeto;
e Resumo do projeto;
e Introdugdo com os principais objetivos e hipdteses que norteardo a pesquisa;
e Metodologia;
e Cronograma das fases de execugao;
e Resultados esperados;
e Cronograma fisico-financeiro;
e Equipe do projeto, com fungao de cada membro (pesquisador, colaborador, estudante, técnico);
e Proposta orgamentdria detalhada (em RS), especificando as diversas rubricas de despesas e eventuais contrapartidas;



O
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e  Contrapartida institucional que deve ser, no minimo, de 10% do valor solicitado. Na contrapartida poderdo ser incluidos equipamentos, saldrios e bolsas
dos pesquisadores envolvidos, proporcionalmente, ao nimero de horas dedicado ao projeto;

e  Produtos e impactos esperados e sua importancia para o Distrito Federal.

O coordenador receberd via e-mail, em sua area restrita do SIGFAP, a confirmagdo do recebimento de sua proposta pelo sistema, imediatamente apds o envio.

A FAPDF ndo se responsabiliza por inscrigGes ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, da conexdo do proponente, ou

congestionamento de linhas de comunicagao, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o SIGFAP.

Somente deverdo ser incluidos na equipe do projeto pesquisadores, estudantes, técnicos que tenham prestado anuéncia formal escrita quanto a sua

participagdo no projeto, a qual deve ser mantida sob a guarda do Coordenador do projeto, podendo ser solicitada pela FAPDF, em qualquer momento do

processo da avaliagdo e execuc¢do da proposta.

O proponente ndo podera coordenar mais que 2 (dois) projetos de pesquisa em vigéncia na FAPDF.

=  Documentos

Os documentos pessoais deverdo ser digitalizados, em formato pdf, e anexados na area restrita do pesquisador, quando do primeiro acesso ao sistema SIGFAP.

O

O
O
O
O

10.1 Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE);

10.2 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

10.3 Comprovante de enderego de residéncia, no Distrito Federal ou cidades do entorno (RIDE);

10.4 Curriculo Lattes atualizado nos ultimos seis meses;

10.5 Declaragdo, devidamente assinada, do representante legal da instituicdo executora, com especificacdo do vinculo institucional do coordenador e da

disponibilidade da infraestrutura necessaria para o desenvolvimento do projeto de pesquisa.

10.6 O coordenador devera anexar, via SIGFAP, a seguinte documentacgdo necessaria e indispensavel a contratacdo, no prazo de até 10 (dez) dias a contar da

data da publicacdo do resultado final no DODF e no sitio da FAPDF, sob pena do arquivamento do processo.

e Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade.

e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.pgfn.fazenda.gov.br ou www.receita.fazenda.gov.br),
conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93, dentro do prazo de validade, ou

e CertidGes Positivas com Efeito de Negativas.

e Quadro de Usos e Fontes, com base no valor aprovado pela FAPDF e com o comprometimento da contrapartida;

e documentos comprobatdrios de permissdes e autorizagdes especiais necessarias a execugdo do projeto.

=  Anilise e Julgamento

A selecdo das propostas submetidas a FAPDF, em atendimento a este Edital, sera realizada por intermédio de analises e avaliacdes comparativas. Para tanto, sdo

estabelecidas trés etapas:
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Etapa | — Habilitacdo - Esta etapa consistird na analise preliminar das propostas apresentadas em resposta ao presente Edital, a ser realizada por técnicos da
FAPDF. As propostas que ndo atenderem as caracteristicas obrigatdrias e outras determinagdes do Edital, serdo desabilitadas.

Etapa Il - Analise pela Consultoria ad hoc. Esta etapa consistird na analise das propostas habilitadas (Etapa I), por, pelo menos, dois consultores, levando-se em
consideragdo os seguintes critérios e pontuagao:

e A Meérito e Originalidade da proposta em relagdo ao desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e inovagdo do Distrito Federal; (1 a 5);

e B Relevancia do projeto para o desenvolvimento cientifico, tecnolégico e inovagdo do Distrito Federal; (1 a 5);

e CAdequagdo da metodologia proposta; (1 a 5);

e D Experiéncia prévia do Coordenador na area do projeto de pesquisa; (1 a 5);

e E Coeréncia e Adequagdo entre a capacitagdo e a experiéncia da equipe do projeto aos objetivos, atividades e metas propostos; (1 a 5);

e F Adequagdo do orgamento aos objetivos, atividades e metas propostos; (1 a 5);

e G Viabilidade da proposta com relagdo ao cronograma; (1 a 5);

Para estipulagdo das notas poderdo ser utilizadas até duas casas decimais. A pontuagdo final sera aferida pela somatdria das notas atribuidas para cada item.

E desejavel que as propostas apresentem acgdes cooperativas entre pesquisadores e instituicdes e insercdo nos sistemas locais de inovacdo.

Etapa Il - Analise pela Comiss3ao de Avaliagdo composta por membros das Camaras de Assessoramento Técnico-Cientifico da FAPDF. Nessa etapa, as propostas
serdo avaliadas, classificadas e recomendadas, dentro dos limites orcamentarios estipulados pela FAPDF, da seguinte forma:

e aprovada sem cortes orcamentarios,

e aprovada com cortes orgamentarios;

e ndorecomendada.

Os cortes no orgamento dos projetos nao poderdo ultrapassar 30% do valor solicitado a FAPDF. Caso a Comissdo de Avaliagdo sugira cortes superiores a este
valor, o projeto serd automaticamente excluido da concorréncia.

Sera utilizado um formulario padrao para cada parecer das propostas pela Comissdo de Avaliagado, dentro dos critérios estabelecidos. Para as propostas
recomendadas, sera definido o valor a ser financiado pela FAPDF. Para propostas ndo recomendadas serdo emitidos pareceres contendo as justificativas para a
nao recomendagdo. Os formuldrios serdo assinados por todos os membros da Comissao de Avaliagao.

As propostas serdo aprovadas em ordem decrescente de prioridade. Serdo considerados preferencialmente os projetos cuja tematica esteja relacionada ao
desenvolvimento do Distrito Federal.

Ao serem concluidos os trabalhos de julgamento, a Ata da Reunido da Comissdo sera redigida com a relagdo dos projetos aprovados.

Caso algum membro da Comissdo faca parte da equipe de qualquer proposta, ou que haja conflito de interesses, o mesmo devera ausentar-se durante a
analise da proposta.

O resultado final da Comissado de Avaliagdo serd submetido ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisao final e homologagao.
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=  Canais de Acesso:
o O pesquisador interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas se da por meio
do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, langado anualmente. A apresentagdo de propostas da-se de acordo com o
calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 03), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

o Acomunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.
= Hordrio de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAMA DE BOLSAS

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA, TECNOLOGICA E DE INOVACAO (PIBIC/FAPDF)

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica — PIBIC/FAPDF é voltado para o desenvolvimento do pensamento cientifico, tecnoldgico e de inovacdo, e para
iniciacdo a pesquisa de estudantes de graduagdo do ensino superior.

Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF
Amparo Legal: Edital (Seleg¢do Publica)

Publico-Alvo: A quota de bolsas de Iniciagdo Cientifica, doravante denominada de IC, destina-se as instituicGes publicas ou privadas e Empresas de Desenvolvimento
Técnico-Cientifico e de inovagdo do Distrito Federal, com ou sem curso de graduacdo, que efetivamente desenvolvam pesquisa e tenham instalagdes préprias para tal fim.

Requisitos:

e DAINSTITUICAO
o Possuir ou implantar em curto prazo um Programa oficial de IC;
o Terum Coordenador Institucional de IC;
o Serresponsavel pela selegcdo dos projetos dos pesquisadores orientadores interessados em participar do Programa, que, por sua vez, devem indicar os

bolsistas.

e DO PESQUISADOR/ORIENTADOR
o Ter vinculo permanente com a Instituicdo de Ensino ou Pesquisa que participa do PIBIC;
o Desenvolver pesquisa técnico-cientifica e de inovagdo;
o Participar em processo de sele¢do realizado na sua Institui¢do de vinculo.

e DO ESTUDANTE
o Ser estudante de graduagdo, e dedicar-se integralmente as atividades académicas e de pesquisa;
o Na&o ter bolsa em outro programa de mesma natureza ou similar.

Apoio Financeiro: Quotas de bolsas de 12 meses, renovaveis por igual periodo, no valor unitdrio de R$400,00 (quatrocentos reais) mensais.
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Forma de Concessao:

o Asbolsas por quota da FAPDF serdo concedidas em atendimento as Instituicdes de Ensino ou Pesquisa e Desenvolvimento Tecnolégico, publicas e privadas e
empresas de desenvolvimento técnico, cientifico e de inovagdo do Distrito Federal;

o Cada Instituicdo podera ser contemplada com, no maximo, 300 quotas de bolsas por ano;

o Asbolsas deverdo ser distribuidas pela Instituicdo, segundo critérios que assegurem que os bolsistas serdo orientados pelos pesquisadores de maior competéncia
cientifica e com capacidade de orientagdo, que possuam titulo de doutor, e que exer¢am plena atividade de pesquisa, evidenciada por sua recente produgdo
intelectual;

o Um orientador poderd, em fungdo de sua competéncia, orientar até dois bolsistas;

o Aselecdo dos bolsistas pela instituicdao devera seguir os principios da moralidade, impessoalidade e transparéncia, devendo ser publicados no site da Institui¢dao
contemplada, os critérios para a selecdo dos orientadores dos bolsistas, bem como o resultado da aludida escolha, certificando a FAPDF de todo o procedimento.

Documentos:

e O coordenador institucional deverd enviar, exclusivamente, pelo SIGFAP, uma Unica proposta de quotas de bolsas de IC;
e  Osseguintes documentos do coordenador deverdo ser anexados ao cadastro do pesquisador no SIGFAP:
o Curriculo Lattes ou o link;
Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE) (frente e verso);
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — (frente e verso);
Comprovante de residéncia, no Distrito Federal ou cidades do entorno do DF (RIDE), atualizado (maximo de seis meses);
Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Estado da Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade;
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br), dentro do prazo de
validade, conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93;
o Serdo aceitas as CertidGes Positivas com Efeito de Negativa;
o Comprovante de vinculo com a Instituicdo;
e As propostas deverdo ser submetidas exclusivamente pelo SIGFAP no enderec¢o SIGFAPdf.fap.df.gov.br, de acordo com prazos determinados no Edital;
e A proposta deve estar claramente caracterizada como solicitagdo de quotas de IC em pesquisa cientifica, tecnoldgica ou de inovagao e deve ser submetida
respeitando as normas de clareza e concisdo explicitando:
o Instituicao executora;
o Coordenador Institucional;
o Dados do Programa Institucional de IC, especificando a proporgdo entre os integrantes bolsistas remunerados e voluntarios;
o Relagdo entre o nimero de pesquisadores de produtividade em pesquisa do CNPq e o total da Instituicdo;
o
o

o O O O O

Relagdo entre o numero de pesquisadores cadastrados nos Programas de Pds-Graduagdo sensu stricto e o total da Instituicdo;
Dados sobre o processo de sele¢do e acompanhamento do PIBIC;
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o Plano de trabalho com proposta orcamentaria detalhada (em R$) e cronograma de execucdo, especificando as demandas de bolsas de IC e eventuais
contrapartidas de bolsas institucionais.

Julgamento:

o

o

O numero de quotas para cada Instituicdo sera estabelecido e proporcional aos nimeros de pesquisadores em seus quadros, de pesquisadores de produtividade
do CNPq e de pesquisadores cadastrados em cursos de pds graduagao stricto sensu.
As propostas institucionais serdo avaliadas e selecionadas por etapas:
Etapa I|: Esta etapa consistira na anadlise preliminar das propostas apresentadas em resposta ao presente Edital, a ser realizada pelos técnicos, da FAPDF. As
propostas que ndo atenderem as exigéncias e outras determinagdes do Edital serdo desclassificadas e desconsideradas para andlise posterior.
Etapa Il: Anélise por uma comissdo de técnicos da FAPDF. Esta etapa consistira na andlise das propostas habilitadas (Etapal), levando-se em consideragdo os
seguintes critérios e pontuacao:

e A histérico do programa institucional deicla5

e B experiéncia prévia do coordenador institucional 1a 5

e Crelagdo entre o nimero de estudantes participantes oficiais do programa institucional de ic, remunerados e voluntdrios 1a 5

o D relagdo entre pesquisadores de produtividade do cnpq e o total de pesquisadores institucionais 1 a 5

e Erelagdo entre pesquisadores cadastrados em cursos de pds-graduacgdo stricto sensu e o total de pesquisadores institucionais 1a 5
Observagdo: a pontuacgdo final sera aferida pela somatdria dos pontos atribuidos para cada item. Nessa etapa, as propostas serdo avaliadas, recomendadas e
classificadas, dentro dos limites orcamentarios estipulados pela FAPDF, da seguinte forma:

e quota aprovada sem cortes orgamentarios;

e quota aprovada com cortes orgamentarios;

e quota ndao recomendada.
Cada parecer das propostas da Comissdo de Avaliagdo sera feito em formuldrio préprio, dentro dos critérios estabelecidos. Para as propostas recomendadas, sera
definido o valor a ser financiado pela FAPDF. Para propostas ndo recomendadas serdo emitidos pareceres contendo as justificativas para a ndo recomendagéao. Os
formuldrios serdo assinados por todos os técnicos da Comissdo de Avaliagéao.
As propostas serdo aprovadas em ordem decrescente dos pontos obtidos na avaliagdo. Ao serem concluidos os trabalhos de julgamento, a Ata da Reunido da
Comissdo sera redigida com a relagdo dos projetos aprovados.
Etapa lll: O resultado final da Comissdo de Avaliagdo sera submetido ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisdo final e homologagdo.

Canais de Acesso:

o O coordenador institucional interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas
se da por meio do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, lancado anualmente. A apresentacdo de propostas da-se de
acordo com o calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 03), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

o Acomunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.

Horario de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAMA DE BOLSAS

PROGRAMA BOLSA UNIVERSITARIA (PBU)

O Programa oferece descontos na mensalidade de cursos superiores para aqueles estudantes sem condi¢des de custear a sua formagdo superior. Podem participar todos os
candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e possui renda familiar per capita de até trés salarios minimos, sem limite de idade.

o Amparo Legal:
= Lei Complementar n° 770, de 15/07/2008 (DODF de 16/07/2008) — Institui o Programa Bolsa Universitdria (alterada pelas LC n2 799/2008, n?
812/2009, n2 820/2009)
»= Decreto n?29.501, 29.501, de 10/09/2008 (DODF de 11/09/2008) — regulamenta a Lei Complementar n° 770/2008.
= Portaria Conjunta n2 03, de 14 de maio de 2009 (DODF de 15/05/2009), da Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia do Distrito Federal e da
Secretaria Extraordinaria para Educacdo Integral — normatiza o regime de monitoria em Escolas de Educacdo Integral.
o Atendimento as Instituigdes de Ensino Superior (IES):
=  Vijatelefone n? 61-3361 6878;
=  Via correspondéncia (Correios) — enderego: SBN Q. 2, Bloco C, Ed. Phenicia, 12 andar, CEP Brasilia — DF — CEP: 70.040-020 — estas devem ser
entregues via Aviso de Recebimento;
=  Via correspondéncia virtual — email: bolsauniversitaria@fap.df.gov.br;
= Atendimento pessoal na sede da FAPDF - SBN Q. 2, Bloco C, Ed. Phenicia, 12 andar, Brasilia — DF;
= Aentrega de documentos se da no Protocolo da FAPDF, localizado no 22 andar. Na entrega, o interessado devera trazer uma cépia do documento
para constar o carimbo de Recebido.
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Atendimento aos bolsistas:
= Viatelefone n? 61-3361 6878;
=  Via correspondéncia (Correios) — enderego: SBN Q. 2, Bloco C, Ed. Phenicia, 12 andar, CEP Brasilia — DF — CEP: 70.040-020 — estas devem ser
entregues via Aviso de Recebimento;
= Via correspondéncia virtual — email: bolsauniversitaria@fap.df.gov.br;
= Atendimento pessoal na sede da FAPDF - SBN Q. 2, Bloco C, Ed. Phenicia, 12 andar, Brasilia — DF;
= Aentrega de documentos se da no Protocolo da FAPDF, localizado no 22 andar. Quando da entrega, o interessado deverd trazer uma copia do
documento para constar o carimbo de Recebido.
Horario de atendimento ao publico:
= De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 17h00.
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SERVICOS OFERECIDOS

PROGRAMA DE BOLSAS

PROGRAMA DE BOLSAS DE MESTRADO

O Programa de Bolsas de Mestrado/FAPDF é voltado para o desenvolvimento da pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovagdo, e ao fortalecimento dos Programas de Pds-
Graduagao stricto sensu, de Brasilia e RIDE-DF.

= Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF
=  Amparo Legal: Edital (Sele¢do Publica de Propostas Institucionais Programa de Bolsas de Mestrado/FAPDF), de periodicidade anual
= Publico-Alvo: A quota de bolsas de Mestrado sera alocada a um Unico representante/proponente por Instituicdo de ensino superior, de pesquisa e de inovagdo,
publicas ou privadas, sediadas em Brasilia e RIDE-DF para serem alocadas aos estudantes de Mestrado cujos orientadores sejam docentes permanentes de
Programas de Pds-Graduacdo stricto sensu, credenciados pela Capes, e vinculados a essas instituicdes.
=  Requisitos:
o DAINSTITUICAO EXECUTORA
= Dispor de politica institucional de Pés-Graduagdo stricto sensu;
=  Compor uma Comissdo de Gestdo de Bolsas composta por membros das trés dreas do conhecimento, Ciéncias da Vida, Ciéncias Exatas e da Terra
e Ciéncias Humanas e Sociais Aplicada.
= Asbolsas deverdo ser distribuidas de maneira equitativa de modo a atender as trés grandes areas do conhecimento e, alocar, 40% delas aos
Programas de Pds-Graduagéo classificadas pela CAPES com nota quatro (04).
=  Possuir instalagdes adequadas para o desenvolvimento de projetos de pesquisa;
= Serresponsavel pelo processo de sele¢do dos projetos, orientadores e dos bolsistas dos Programas de Pés-Graduagao stricto sensu,
recomendados pela Capes, onde as bolsas deverdo ser alocadas;
= Selecionar os orientadores dos bolsistas dentre os pesquisadores de reconhecida competéncia cientifica com precedéncia em relagdo aos demais;
=  N3o limitar o acesso a bolsas com medidas de restri¢cdo, quanto a idade, raga, género, ideologia ou convicgédo religiosa, desde que o bolsista
indicado atenda ao perfil e ao desempenho académico compativeis com as atividades previstas;



o

o
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Realizar o processo de sele¢do, com ampla divulgagdo das normas, por meio de Edital, onde deverdo constar: o periodo de inscri¢des; os critérios
para selecdo dos projetos e orientadores, os procedimentos para pedidos de reconsideragdes, entre outras regulamentacoes;

Disponibilizar na pagina de cada Programa de P6s-Graduagdo, na internet, a relagdo dos bolsistas de Mestrado que sdo financiados pela FAPDF e
incluir a FAPDF como um dos financiadores do Programa ou Curso;

Encaminhar a FAPDF, no caso da aprovacgao da proposta, informacgdes referentes aos programas de pds-graduagdo, bolsistas, orientadores e
projetos;

Devolver a FAPDF, em valores atualizados, a(s) mensalidade(s) recebida(s) indevidamente pelos bolsistas, caso os requisitos e compromissos
estabelecidos acima ndo sejam cumpridos;

Providenciar o cancelamento ou a suspensao da bolsa, a qualquer momento, em fungdo de motivos tais como: doenga ou maternidade,
afastamento para treinamento/curso;

Efetuar eventuais substituicdes de bolsistas;

Firmar termo de compromisso com o bolsista;

Ser responsavel pelos eventuais casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o desenvolvimento das atividades relativas ao projeto
de pesquisa desenvolvido pelo bolsista.

DO PESQUISADOR/ORIENTADOR

Possuir titulo de Doutor;

Possuir curriculo na Plataforma Lattes;

Ter vinculo permanente com a Instituicdo de Ensino Superior ou Pesquisa;

Ser membro permanente do nucleo do Programa de Pés-Graduagdo sensu stricto;

Ter produgéo cientifico-tecnoldgica ou de inovagdo destacada nos ultimos 05 (cinco) anos na area do projeto de pesquisa apresentado a
instituicdo;

Participar do processo de seleg¢do para orientagdo de bolsistas, realizado na Instituicdo de vinculo;

Solicitar a exclusdo de bolsista ao proponente/coordenador institucional, com justificativa, podendo indicar novo aluno para a vaga, desde que
satisfeitos os prazos operacionais adotados pela Instituicdo;

ApOs a aprovacgdo da proposta e o encaminhamento do nome do orientador pela instituicdo, este devera se cadastrar no SIGFAP como orientador
de bolsista e como consultor ad hoc da FAPDF.

7.3 DO ESTUDANTE

Ser estudante de Mestrado stricto sensu cujo curso seja credenciado pela Capes;
Nao ter bolsa em outro programa de mesma natureza ou similar;
Dedicar-se integralmente as atividades académicas e de pesquisa;
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N&do possuir vinculo empregaticio;

Observagdo: A bolsa de Mestrado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observados os requisitos dispostos no artigo 32
da Lein2 11.788/2008;

Fazer referéncia a condigdo de bolsista de Mestrado da FAPDF, na dissertacdo de Mestrado e nas publicagdes dela decorrentes;

Como contrapartida o bolsista beneficiado devera, como atividade social, apresentar uma palestra, aula pratica ou outra atividade similar por ano
de bolsa, em escolas publicas do Brasilia e RIDE-DF, sobre o tema do seu projeto de pesquisa de mestrado, considerando a especificidade do
publico alvo. Para tanto, o mestrando devera contatar a Assessoria de Comunicagdo desta Fundagdo com 30 dias de antecedéncia da data
prevista da apresentagdo.

Ap0ds o encaminhamento do nome do bolsista selecionado pela instituicdo, este devera se cadastrar no SIGFAP.

=  Forma de concessao

o Asbolsas por quota da FAPDF (uma quota por institui¢do) serdo concedidas em atendimento as Instituigdes de Ensino ou Pesquisa e Desenvolvimento
Tecnoldgico, publicas e privadas, sediadas em Brasilia e RIDE-DF;

Cada Instituicdo podera ser contemplada com, no maximo, 120 quotas de bolsas por ano;

As bolsas deverdo ser distribuidas pela Instituicdo, segundo critérios que assegurem que os bolsistas serdo orientados pelos pesquisadores de maior

competéncia cientifica e com capacidade de orientagdo, que possuam titulo de doutor, sejam integrantes do nucleo permanente de orientadores do
programa, e que exergam plena atividade de pesquisa, evidenciada por sua producdo intelectual dos ultimos cinco anos;

Um orientador podera, em fungdo de sua competéncia, orientar até dois bolsistas com bolsa da FAPDF.

A selegdo dos bolsistas pela instituicdo devera seguir os principios da moralidade, impessoalidade e transparéncia, devendo ser publicados no site da
Instituicdo contemplada os critérios para a selecdo dos orientadores dos bolsistas, bem como o resultado da aludida escolha, certificando a FAPDF de todo
procedimento.

=  Apresentac¢ao da proposta

o O coordenador institucional, proponente representante da Instituicdo, deverd enviar, exclusivamente, pelo SIGFAP, uma Unica proposta de quotas de
bolsas de Mestrado;

o Osseguintes documentos do coordenador deverdo ser anexados ao cadastro do pesquisador no SIGFAP:

a) Curriculo Lattes ou o link;

b) Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE) (frente e verso);

c) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — (frente e verso);

d) Comprovante de residéncia ou declarago de préprio punho na forma do Art.12, Paragrafo Unico, da Lei 4.225 de 24 de outubro de 2008, no
Distrito

Federal ou cidades do entorno do DF (RIDE), atualizado (maximo de seis meses);
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= ¢)Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Estado da Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade;

= f) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br), dentro do prazo de
validade, conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93;

= g)Serdo aceitas as CertidGes Positivas com Efeito de Negativa;

= h) Comprovante de vinculo permanente com a Instituicdo;

o As propostas deverao ser submetidas até 23h59min, horario de Brasilia, conforme previsto no cronograma deste edital, exclusivamente pelo SIGFAP no
endereco sigfapdf.fap.df.gov.br;
o O coordenador recebera via e-mail, em sua area restrita do SIGFAP, a confirmacgdo do recebimento de sua proposta pelo sistema, imediatamente apds o
envio;
o A FAPDF nado se responsabiliza por inscri¢Ges institucionais ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores ou da conexdo do proponente,
ou
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o SIGFAP;
9.6 A proposta deve ser institucional e estar claramente caracterizada como solicitagdo de quotas de Mestrado para pesquisa cientifica, tecnolédgica ou de
inovacdo e deve ser submetida respeitando as normas de clareza e concisdo explicitando:
=  a)Instituigdo executora;
=  b) Proponente Institucional;
= ¢) Dados do Programa Institucional de pds-graduacgdo, dos cursos de Mestrado, especificando a proporcdo entre os estudantes de Mestrado com
bolsas e os aptos a receberem as bolsas, isto é aqueles sem vinculo empregaticio;
= d) Relagdo entre o nimero de pesquisadores de produtividade em pesquisa do CNPq e o total dos docentes cadastrados como orientadores de
Programa de Pds-Graduagao;
= e)Relagdo entre o nimero de pesquisadores cadastrados nos Programas de PdsGraduacdo stricto sensu e o total da Instituicdo;
= f) Dados sobre o processo de sele¢do dos estudantes de Mestrado;
= g) Plano de trabalho com proposta orcamentaria detalhada (em RS) e cronograma de execuc3o, especificando as demandas de bolsas de
Mestrado.
Julgamento
o As propostas institucionais serdo avaliadas e selecionadas nas seguintes etapas:
o Etapal - Esta etapa consistird na andlise preliminar das propostas apresentadas em resposta ao presente Edital, a ser realizada pelos técnicos, da FAPDF.
As propostas que nao atenderem as exigéncias deste Edital serdao desclassificadas e desconsideradas para analise posterior.
o Etapall - Andlise pela Camara de Assessoramento da FAPDF. Esta etapa consistird na andlise das propostas habilitadas (Etapa |), levando-se em

consideragdo os seguintes critérios e pontuagao:
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= A Histérico do Programa Institucional de P6s-Graduagao 0 a 5
= B Relagdo entre o nimero de mestrandos, bolsistas e aqueles aptos a receberam bolsas (sem vinculo empregaticio) 0 a 5
= CRelagdo entre pesquisadores cadastrados em cursos de pds-graduagdo stricto sensu e o total de pesquisadores institucionais 0 a 5
= D Relagdo entre o numero de pesquisadores de produtividade em pesquisa do CNPq e o total dos docentes cadastrados como orientadores de
Programa de Pds-Graduagdao 0 a 5
Observagdo: a pontuagdo final sera aferida pela somatdria dos pontos atribuidos para cada item.
Nessa etapa, as propostas serdo avaliadas, recomendadas e classificadas, dentro dos limites or¢amentdrios estipulados pela FAPDF, da seguinte forma:
= a) quota aprovada sem cortes orgamentarios;
= b) quota aprovada com cortes orgamentarios;
= ) quota ndo recomendada.

o Cada parecer das propostas da Camara de Assessoramento da FAPDF sera feito em formuldrio préprio, dentro dos critérios estabelecidos. Para as
propostas recomendadas, sera definido o valor a ser financiado pela FAPDF. Para propostas ndo recomendadas serdo emitidos pareceres contendo as
justificativas para a ndo recomendagdo. Os formularios serdo assinados por todos integrantes da Comissao de Avaliagdo.

o As propostas serdo aprovadas em ordem decrescente dos pontos obtidos na avaliagdo. Ao serem concluidos os trabalhos de julgamento, a Ata da Reunido
da Camara de Assessoramento da FAPDF sera redigida com a relagdo dos projetos aprovados.

o Etapalll - O resultado final da Comissdo de Avaliagdo sera submetido ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisdo final e homologacao

Apoio Financeiro: 200 (duzentas) quotas de bolsas de Mestrado de 12 meses, renovaveis por igual periodo, no valor unitario de R$1.500,00 (hum mil e quinhentos
reais) mensais
Canais de Acesso:

o O coordenador institucional interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas
se da por meio do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, langado anualmente. A apresentagdo de propostas da-se de
acordo com o calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 03), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

o A comunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.

Horario de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAI\/IA DE BOLSAS

PROGRAMA DE BOLSAS DE DOUTORADO

O Programa de Bolsas de Doutorado/FAPDF é voltado para o desenvolvimento da pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovagédo, e ao fortalecimento dos Programas de Pds-

Graduacdo stricto sensu, de Brasilia e RIDE-DF

= Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF
=  Amparo Legal: Edital (Sele¢do Publica de Propostas Institucionais Programa de Bolsas de Doutorado/FAPDF), de periodicidade anual

= Publico-Alvo: A quota de bolsas de Doutorado sera alocada a um Unico representante/proponente por Instituicdo de ensino superior, de pesquisa e de inovagio,
publicas ou privadas, sediadas em Brasilia e RIDE-DF para serem alocadas aos estudantes de Doutorado cujos orientadores sejam docentes permanentes de
Programas de Pds-Graduagdo stricto sensu, credenciados pela Capes, e vinculados a essas instituicdes.

=  Requisitos:

o DAINSTITUICAO EXECUTORA

Dispor de politica institucional de Pés-Graduacao stricto sensu;

Possuir instalagGes adequadas para o desenvolvimento de projetos de pesquisa;

Ser responsavel pelo processo de selegdo dos projetos, orientadores e dos bolsistas dos Programas de Pds-Graduacgdo stricto sensu,
recomendados pela Capes, onde as bolsas deverao ser alocadas;

Compor uma Comissdo de Gestdo de Bolsas composta por membros das trés dreas do conhecimento, Ciéncias da Vida, Ciéncias Exatas e da Terra
e Ciéncias Humanas e Sociais Aplicada.

As bolsas deverao ser distribuidas de maneira equitativa de modo a atender as trés grandes dreas do conhecimento e, alocar, 40% delas aos
Programas de PdsGraduacdo classificadas pela CAPES com nota quatro (4).

Selecionar os orientadores dos bolsistas dentre os pesquisadores de reconhecida competéncia cientifica com precedéncia em relagdo aos demais;
Ndo limitar o acesso a bolsas com medidas de restri¢do, quanto a idade, raga, género, ideologia ou convicgdo religiosa, desde que o bolsista
indicado atenda ao perfil e ao desempenho académico compativeis com as atividades previstas, devendo a instituicdo atender ao que consta do
subitem 8.5 deste Edital;

Realizar o processo de sele¢do, com ampla divulgagdo das normas, por meio de Edital, onde deverdo constar: o periodo de inscrigdes; os critérios
para selecdo dos projetos e orientadores, os procedimentos para pedidos de reconsideragdes, entre outras regulamentagdes;

Disponibilizar na pagina de cada Programa de Pés-Graduacgdo, na internet, a relagdo dos bolsistas de Doutorado que sdo financiados pela FAPDF e
incluir a FAPDF como um dos financiadores do Programa ou Curso;
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=  Encaminhar a FAPDF, no caso da aprovagdo da proposta, informagGes referentes aos programas de pds-graduacgao, bolsistas, orientadores e
projetos beneficiados;

= Devolver a FAPDF, em valores atualizados, a(s) mensalidade(s) recebida(s) indevidamente pelos bolsistas, caso, os requisitos e compromissos
estabelecidos acima ndo sejam cumpridos;

=  Providenciar o cancelamento ou a suspensdo da bolsa, a qualquer momento, em fungdo de motivos tais como: doenca ou maternidade,
afastamento para treinamento/curso;

= Efetuar eventuais substitui¢des de bolsistas;

=  Firmar termo de compromisso com o bolsista;

= Serresponsavel pelos eventuais casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o desenvolvimento das atividades relativas ao projeto
de pesquisa desenvolvido pelo bolsista.

o DO PESQUISADOR/ORIENTADOR DE BOLSISTA

= Possuir titulo de Doutor;

= Possuir curriculo na Plataforma Lattes;

= Ter vinculo permanente com a Instituicdo de Ensino Superior ou Pesquisa;

=  Ser membro permanente do nucleo do Programa de Pés-Graduagao stricto sensu;

=  Ter produgdo cientifico-tecnoldgica ou de inovagdo destacada nos tltimos 05 (cinco) anos na area do projeto de pesquisa apresentado a
instituicdo;

=  Participar do processo de sele¢do para orientacdo de bolsistas,realizado na Instituicdo de vinculo.

= Solicitar a exclusdo de bolsista ao proponente/coordenador institucional, com justificativa, podendo indicar novo aluno para a vaga, desde que
satisfeitos os prazos operacionais adotados pela Instituicdo;

=  Apds a aprovagdo da proposta e o encaminhamento do nome do orientador pela instituicdo, este devera se cadastrar no sigfap como orientador
de bolsista e como consultor ad hoc da FAPDF.

o DO ESTUDANTE

=  Ser estudante de Doutorado stricto sensu cujo curso seja credenciado pela Capes;
= Nao ter bolsa em outro programa de mesma natureza ou similar;

=  Dedicar-se integralmente as atividades académicas e de pesquisa;

=  N3o ter vinculo empregaticio;

o Observagdo: A bolsa de Doutorado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observados os requisitos dispostos no artigo 32 da Lei
n2 11.788/2008;

o Fazer referéncia a condigcao de bolsista de Doutorado da FAPDF, na tese de Doutorado e nas apresentac¢des e publicagdes de artigos dela decorrentes;

o Como contrapartida, para cada 06 meses de bolsa, o bolsista beneficiado deverd, como atividade social, apresentar uma palestra, aula pratica ou outra
atividade similar, em escola publica do Distrito Federal, sobre o tema do seu projeto de pesquisa de Doutorado, considerando a especificidade do publico
alvo. Para tanto, o doutorando devera contatar a Assessoria de Comunicac¢do desta Fundacdo com 30 dias de antecedéncia da data prevista da
apresentacao.
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o Apods o encaminhamento do nome do bolsista selecionado pela instituicdo, este devera se cadastrar no SIGFAP.
= Apoio Financeiro: A bolsa de Doutorado para o estudante de pds-graduacio stricto sensu, corresponde a RS 2.200,00 (dois mil e duzentos reais) mensais, podendo
ser reajustada de acordo com novos valores estabelecidos pelo CNPq.
=  Forma de Concessdo:

o Asbolsas por quota da FAPDF serdo concedidas em atendimento as Instituicdes de Ensino ou Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico, publicas e
privadas, sediadas em Brasilia e RIDE-DF;

o Cada Instituicdao podera ser contemplada com, no maximo, 70 quotas de bolsas por ano;

o Asbolsas deverdo ser distribuidas pela Instituicao, segundo critérios que assegurem que os bolsistas serdo orientados pelos pesquisadores de maior
competéncia cientifica e com capacidade de orientagdo, que possuam titulo de doutor, sejam integrantes do nucleo permanente de orientadores do
programa, e que exergam plena atividade de pesquisa, evidenciada por sua producdo intelectual dos ultimos cinco anos;

o Um orientador podera, em fun¢do de sua competéncia, orientar até dois bolsistas com bolsa da FAPDF.

o Aselegdo dos bolsistas pela instituicdo devera seguir os principios da moralidade, impessoalidade e transparéncia, devendo ser publicados no site da
Instituicdo contemplada, os critérios para a selegdo dos orientadores dos bolsistas, bem como o resultado da aludida escolha, certificando a FAPDF de
todo procedimento.

=  Apresentacao da Proposta:
o O coordenador institucional, proponente representante da Instituicdo,devera enviar, exclusivamente, pelo SIGFAP, uma Unica proposta de quotas de
bolsas de Doutorado;
o Os seguintes documentos do coordenador deverdo ser anexados ao cadastro do pesquisador no SIGFAP:
= a) Curriculo Lattes ou o link;
= b) Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE) (frente e verso);
= ) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — (frente e verso);
* d) Comprovante de residéncia ou declaracio de préprio punho na forma do Art.12, Paragrafo Unico, da Lei 4.225 de 24 de outubro de 2008, no
Distrito
=  Federal ou cidades do entorno do DF (RIDE), atualizado (maximo de seis meses);
= ¢) Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Estado da Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade;
= f) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br), dentro do prazo de
validade, conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93;
=  g)Serdo aceitas as CertidGes Positivas com Efeito de Negativa;
= h) Comprovante de vinculo permanente com a Instituicdo;
o As propostas deverao ser submetidas até 23h59min, horario de Brasilia, conforme previsto no cronograma deste edital, exclusivamente pelo SIGFAP no
endereco sigfapdf.fap.df.gov.br;
o O coordenador recebera via e-mail, em sua area restrita do SIGFAP, a confirmagdo do recebimento de sua proposta pelo sistema, imediatamente apos o
envio;
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A FAPDF ndo se responsabiliza por inscri¢des institucionais nao recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores ou da conexdo do proponente,
ou congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o SIGFAP;
A proposta deve estar claramente caracterizada como solicitagdo de quotas de Doutorado para pesquisa cientifica, tecnoldgica ou de inovagdo e deve ser
submetida respeitando as normas de clareza e concisdo explicitando:
= a) Instituicdo Executora;
= b) Proponente/Coordenador Institucional;
= ¢) Dados do Programa Institucional de pds-graduacdo, dos cursos de Doutorado, especificando a proporgdo entre os estudantes de Doutorado
com bolsas e os aptos a receberem as bolsas, isto é aqueles sem vinculo empregaticio;
= d) Relagdo entre o nimero de pesquisadores de produtividade em pesquisa do CNPq e o total dos docentes cadastrados como orientadores
permanentes dos Programas de Pés-graduacdo;
= e)Relagdo entre o nimero de pesquisadores cadastrados nos Programas de Pds-Graduagdo stricto sensu e o total da Instituicdo;
= f) Dados sobre o processo de sele¢do; Plano de trabalho com proposta orgamentdria detalhada (em RS) e cronograma de execucdo, especificando
as demandas de bolsas de Doutorado.

= Julgamento:

@)
@)

As propostas institucionais serdo avaliadas e selecionadas nas seguintes etapas:
Etapa | - Esta etapa consistira na analise preliminar das propostas apresentadas em resposta ao presente Edital, a ser realizada pelos técnicos da FAPDF.
As propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital serdo desclassificadas e desconsideradas para andlise posterior.
Etapa Il - Andlise pela Camara de Assessoramento da FAPDF. Esta etapa consistira na analise das propostas habilitadas (Etapa 1), levando-se em
consideragdo os seguintes critérios e pontuacgao:
= A Histdrico do Programa Institucional de Pés-Graduagao 0 a 5
= B Relagdo entre o nimero de doutorandos, bolsistas e aqueles aptos a receberam bolsas (sem vinculo empregaticio) 0 a 5
=  CRelagdo entre pesquisadores cadastrados em cursos de pds-graduagao stricto sensu e o total de pesquisadores institucionais 0 a 5
= D Relagdo entre o nimero de pesquisadores de produtividade em pesquisa do CNPq e o total dos docentes cadastrados como orientadores
permanentes de Programas de Pds-graduagcdo 0 a5
Observagdo: a pontuacdo final sera aferida pela somatodria dos pontos atribuidos para cada item.
Nessa etapa, as propostas serdo avaliadas, recomendadas e classificadas, dentro dos limites orcamentdrios estipulados pela FAPDF, da seguinte forma:
=  3) quota aprovada sem cortes or¢gamentarios;
= b) quota aprovada com cortes orcamentarios;
= ) quota ndo recomendada.
Cada parecer das propostas da Camara de Assessoramento da FAPDF sera feito em formuldrio proprio, dentro dos critérios estabelecidos. Para as
propostas recomendadas, serd definido o valor a ser financiado pela FAPDF. Para propostas ndo recomendadas serdo emitidos pareceres contendo as
justificativas para a ndo recomendacdo. Os formularios serdo assinados por todos os integrantes da Camara de Assessoramento da FAPDF.
As propostas serdo aprovadas em ordem decrescente dos pontos obtidos na avaliagao.
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o Ao serem concluidos os trabalhos de julgamento, a Ata da Reunido da Camara de Assessoramento da FAPDF sera redigida com a relagdo dos projetos
aprovados.
o Etapalll - O resultado final da Camara de Assessoramento da FAPDF sera submetido ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisao final e homologacao.

= Canais de Acesso:
o O coordenador institucional interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas

se da por meio do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, lancado anualmente. A apresentacdo de propostas da-se de
acordo com o calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 03), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

o A comunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.

=  Hordrio de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/

CARTA DE SERVICOS - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAI\/IA DE BOLSAS

PROGRAMA DE BOLSAS DE PESQUISADOR VISITANTE ESPECIAL/PVE-FAPDF

O Programa de Bolsas para Pesquisador Visitante Especial/PVE — FAPDF, doravante denominada de PVE, é voltado para o desenvolvimento da pesquisa cientifica,
tecnoldgica e de inovagdo, ao fortalecimento e internacionalizagdo dos Programas de Pds-Graduagdo stricto sensu, de Brasilia e RIDE-DF.

= Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF
=  Amparo Legal: Edital (Sele¢do Publica de Propostas - Programa de Bolsas Pesquisador Visitante Especial/PVE-FAPDF), de periodicidade anual

=  Publico-Alvo: As bolsas de PVE destinam-se aos pesquisadores estrangeiros séniores de grande lideranca internacional, convidados pelos Coordenadores ou por
indicacdo de pesquisadores do Nucleo dos Programas de Pds-Graduagdo stricto sensu, credenciados e avaliados pela CAPES com notas entre 4 (quatro) a 7 (sete),
vinculados as instituicdes de ensino superior, de pesquisa e de inovagao, publicas ou privadas, sediadas em Brasilia e RIDE-DF.
=  Apoio Financeiro:
o Abolsa do Pesquisador Visitante Especial sera concedida em nome do Coordenador do Programa de Pés-Graduacgdo/proponente e sera de 01 (um) més,
ndo renovavel;
o Abolsa podera ser alocada até 12 (doze) meses, a contar da data da liberagdo do recurso, apds a assinatura do Termo de Outorga e Aceitagcdo —TOA pelo
coordenador do Programa de Pés-Graduacao;
o O prazo de alocagdo das bolsas ndo poderd ultrapassar a vigéncia maxima do TOA;
o O valor maximo recebido pelo coordenador da proposta serd de R$20.000,00, que corresponde ao valor da Bolsa de PVEde R$14.000,00 e de R$6.000,00
para as despesas das passagens e outros custeios.
=  Requisitos:
o DAINSTITUICAO EXECUTORA
=  Dispor de politica institucional de Programa de Pds-Graduacdo;
= Possuir instalagdes adequadas para o desenvolvimento de projetos de pesquisa;
= Serresponsavel pelos eventuais casosde acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o desenvolvimento das atividades relativas ao projeto
de pesquisa desenvolvido pelo bolsista PVE.
o DO PROGRAMA DE PO'S-GRADUACAO
=  Disponibilizar na pagina do Programa de Pds-Graduagdo, na internet, o nome do bolsista de PVE, financiado pela FAPDF e incluir a FAPDF como
um dos financiadores do Programa;
o DO PROPONENTE - COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO



o

CARTA DE SERVICOS - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

= Possuir titulo de Doutor e produtividade cientifica destacada na drea do projeto nos

= (ltimos 05 (cinco) anos;

=  Ter vinculo permanente com a Instituicdo de Ensino Superior ou Pesquisa;

= Ser membro do grupo permanente de Programa de Pds-Graduagdo stricto sensu;

=  Ser coordenadorde Programa de Pds-Graduagao stricto sensu, credenciado e avaliado pela Capes com notas entre 4 (quatro) a 7 (sete);

= Apresentar vinculo permanente com a Instituicdo Executora, de Ensino ou Pesquisa;

= Responsabilizar-se institucionalmente pelas atividades desenvolvidas pelo Pesquisador Visitante, acompanhando o mesmo durante toda a
vigéncia da bolsa e de acordo com a Proposta de Trabalho apresentada;

= Possuir curriculo na Plataforma Lattes;

= Apresentar Plano de Trabalho do Bolsista Visitante Externo, para o periodo previsto para a vigéncia da bolsa, dentro do Projeto de Pesquisa.

=  Providenciar o cancelamento ou a suspensdo da bolsa de PVE, a qualquer momento, em fun¢do de motivos tais como, doenga ou maternidade,
ou desisténcia do bolsista, etc.;

= Firmar termo de compromisso com o bolsista, conforme recibo de bolsista de PVE similar ao disponivel na plataforma do CNPg;

= Devolver a FAPDF, em valores atualizados, a bolsa recebida indevidamente pelo PVE caso, os requisitos e compromissos estabelecidos acima ndo
sejam cumpridos;

DO BOLSISTA PVE - FAPDF

= Ser pesquisador com titulo de Doutor ou equivalente ha, no minimo, 05(cinco) anos, com producdo cientifica e/ou tecnoldgica destacada na area
do projeto de pesquisa, nos ultimos 05 (cinco) anos;

=  Ter experiéncia na formacdo de recursos humanos, expressa pelas orientagées de mestrado e doutorado concluidas ou em andamento;

= Ter conhecimento e experiéncia com coordenacgdo de projetos de pesquisa ou de desenvolvimento tecnoldgico e de inovagdo:

= Possuir curriculo atualizado, similar ao Lattes;

= Dedicar tempo integral as atividades especificadas no Plano de Trabalho;

=  QObservagdo: A bolsa de PVE nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observados os requisitos dispostos no artigo 32 da Lei
n? 11.788/2008;

=  Apds o encaminhamento do nome do bolsista PVE, selecionado pelo coordenador, o mesmo devera se cadastrar no SIGFAP como bolsista da
FAPDF e como consultor ad hoc.

= Daforma de concessdo

o

A bolsa para PVE da FAPDF sera concedida para ser alocada ao bolsista, pelo Coordenador do Programa de Pds-Graduagao stricto sensu, credenciado e
bem avaliado pela Capes, vinculado as Instituigdes de Ensino ou Pesquisa e Desenvolvimento Tecnolégico, publicas e privadas, sediadas em Brasilia e RIDE-
DF;

Cada Coordenador de Programa de Pds-Graduagao s6 podera ser contemplado com uma bolsa de PVE nesse Edital;

A selecdo do Pesquisador Visitante Externo devera ser feita pelo Colegiado do Programa de Pds-Graduacdo, e devera abordar a qualidade do projeto e o
numero de estudantes e docentes beneficiados pela estadia do PVE na Instituicdo.
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= Da apresentacao da proposta
o 0O Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo so devera enviar, exclusivamente, pelo SIGFAP, uma Unica proposta de bolsa de PVE;
o Osseguintes documentos do coordenador deverdo ser anexados ao cadastro do pesquisador no SIGFAP:
= a) Curriculo Lattes ou o link;
= b) Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE) (frente e verso);
= ) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — (frente e verso);
* d) Comprovante de residéncia ou declara¢dio de préprio punho na forma do Art.12, Paragrafo Unico, da Lei 4.225 de 24 de outubro de 2008, no
Distrito
=  Federal ou cidades do entorno do DF (RIDE), atualizado (maximo de seis meses);
= ¢) Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Estado da Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade;
= f) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br), dentro do prazo de
validade,
= conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93;
= g)Serdo aceitas as CertidGes Positivas com Efeito de Negativa;
= h) Comprovante de vinculo com a Instituigdo;
o As propostas deverao ser submetidas até 23h59min, horario de Brasilia, conforme previsto no cronograma deste edital, exclusivamente pelo SIGFAP no
endereco sigfapdf.fap.df.gov.br;
o O coordenador recebera via e-mail, em sua area restrita do SIGFAP, a confirmagdo do recebimento de sua proposta pelo sistema, imediatamente apds o
envio;
o A FAPDF nao se responsabiliza por inscricGes ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores ou da conexdo do proponente, ou
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o
o SIGFAP;
o A proposta deve estar claramente caracterizada como solicitagdo de bolsa de Pesquisador Visitante Especial para atividades de ensino, pesquisa cientifica,
tecnoldgica ou de inovagdo e deve ser submetida respeitando as normas de clareza e concisdo explicitando:
=  a) Dados da Instituicdo Executora;
=  b) Dados do Proponente/Coordenador de Programa de Pds-Graduagéo;
= ¢) Dados do Programa de Pds-Graduagdo que coordena, com informagdes sobre pesquisa e ensino, especificando o nimero de docentes e
estudantes que serdo
= beneficiados com as atividades do bolsista Visitante Especial;
= d) Dados de identificagdo do candidato a bolsa de PVE: dados pessoais, vinculo empregaticio, area de pesquisa;
= ¢)Plano de Atividades do Bolsista: parcerias, pesquisa, ensino, participagdo em bancas, palestras, etc;
= f) Plano de trabalho com proposta orgamentdéria detalhada (em RS$) e cronograma de execuc3o.
= g) Aceita¢do do candidato dabolsa PVE;
=  h) Resumo do Curriculum Vitae do candidato a bolsista PVE.
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Do julgamento

@)
@)

@)

As propostas serdo avaliadas e selecionadas por etapas:
Etapa | - Esta etapa consistira na analise preliminar das propostas apresentadas em resposta ao presente Edital, a ser realizada pelos técnicos, da FAPDF.
As propostas que ndo atenderem as exigéncias e outras determinac¢des do Edital serdo desclassificadas e desconsideradas para analise posterior.
Etapa Il - Analise pela Camara de Assessoramento da FAPDF. Esta etapa consistird na analise das propostas habilitadas (Etapa I), levando-se em
consideragdo os seguintes critérios e pontuagdo:

= A Histdrico e avaliagdo do Programa de Pds-Graduagao 1a 5

= B Andlise do Curriculo do candidato a bolsala5

= CPlano de Atividades do Bolsista Especial 1 a 5
Observagdo: a pontuagdo final sera aferida pela somatdria dos pontos atribuidos para cada item.
Nessa etapa, as propostas serdo avaliadas, recomendadas e classificadas, dentro dos limites orcamentdrios estipulados pela FAPDF, da seguinte forma:

=  a) proposta aprovada;

= b) proposta ndo recomendada.
Cada parecer da Camara de Assessoramento da FAPDFsera feito em formuldrio préprio, dentro dos critérios estabelecidos. Para propostas nao
recomendadas serdao emitidos pareceres contendo as justificativas para a ndo recomendagdo. Os formularios serdao assinados por todos integrantes da
Camara de Assessoramento da FAPDF.
As propostas serdo aprovadas em ordem decrescente dos pontos obtidos na avaliagdo. Ao serem concluidos os trabalhos de julgamento, a Ata da Reunido
da Camara de Assessoramento da FAPDFsera redigida com a relagdo dos projetos aprovados.
Etapa Il - O resultado final da Camara de Assessoramento da FAPDF sera submetido ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisao final e homologacao.

Canais de Acesso:

o

O coordenador institucional interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas
se da por meio do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, lancado anualmente. A apresentacdo de propostas da-se de
acordo com o calendario constante do Edital correspondente ((Edital n2 08), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

A comunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.

Horario de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAMA DE TECNOLOGIA E INOVAGAO

STARTUPS BRASILIA

O Programa de Apoio a Pesquisa para Empresas de Base Tecnoldgica do Distrito Federal visa dar apoio financeiro, na forma de subvengao econémica, para as atividades de

pesquisa, desenvolvimento ou inovagdo realizadas por micro empreendedor individual, microempresas e empresas de pequeno porte. A FAPDF, cumprindo sua atribuicao

de apoiar projetos de pesquisa, atende a politica do Governo de Brasilia para promover a competitividade e a inovagdo nas empresas locais.

= Setor Responsavel: COOTI/SUCTI/FAPDF
=  Amparo Legal: Edital (sele¢do publica de propostas para apoio a pesquisa, desenvolvimento e inovagdo em empresas emergentes de base tecnoldgica), langado

anualmente;

= Areas Estratégicas:

o Serdo apoiados, prioritariamente, projetos de desenvolvimento de produtos (bens e servigos) ou de processos inovadores que transformem ideias

inovadoras em empreendimentos potencialmente sustentaveis e que incorporem novas tecnologias, nos seguintes setores econémicos relevantes para
Brasilia e RIDE:

Administracdo Publica (Governo Eletronico — eGOV);
Agronegocios;

Biotecnologia e Nanotecnologia;

Construcao Civil;

Educacao;

Energia;

Meio Ambiente;

Mobilidade Urbana;

Saude e Bem Estar;

Seguranga Publica;

Tecnologia da Informacgdo e Comunicacgéo (TIC);
Tecnologia Industrial Basica (TIB);
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Turismo.

o  As propostas de inovagdo deverdo ser enquadradas de acordo com as grandes areas do Conhecimento:

Publico-Alvo:

Ciéncias Agrarias;

Ciéncias Bioldgicas;

Ciéncias Exatas e da Terra;

Ciéncias Humanas;

Ciéncias da Saude;

Ciéncias Sociais Aplicadas;

Engenharias e Ciéncias da Computacado;

o Poderao participar deste Edital:

Pessoa fisica, proponente/coordenador, residente no Distrito Federal ou na RIDE-DF, detentor da ideia/proposta inovadora, com vinculo direto
com empresa emergente de base tecnoldgica (sdcio proprietario ou funciondrio).

No caso de aprovacgdo, a empresa devera ser formalizada, pela solicitacdo do CNPJ, até a data da contratacdo do projeto junto a FAPDF.

A comprovagdo do vinculo com a empresa de base tecnoldgica podera ser por meio do contrato social ou de trabalho (anotagdes na Carteira
Nacional de Trabalho e Previdéncia Social)

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte brasileiras e Micro Empreendedor Individual (MEI), de base tecnoldgica, com sede no Distrito
Federal ou na RIDE-DF, com até quatro anos de constituicdo até a data de contratagdo da proposta, doravante denominadas de startups e de
empresa executora, e que pretendem introduzir novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo ou social que resulte em novos produtos e
processos.

Apoio Financeiro: O aporte de recursos da FAPDF na modalidade de subvenc¢do econémica para cada projeto beneficiado para pessoa fisica sera de até

R$50.000,00 (cinquenta mil reais) para o MEl e de até RS 200.000,00 (duzentos mil reais) para o vinculo com Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte. O

recurso sera liberado em duas parcelas, conforme cronograma de trabalho aprovado pelo Comité Gestor e disponibilidade orcamentaria da FAPDF.

Submissao, Avaliagao e Sele¢ao das Propostas:

o Todas as propostas passardo por trés etapas distintas e eliminatérias, desde a submissdo/inscri¢do até a sele¢do das propostas aprovadas. A primeira (1) é

constituida pela apresentagdo, de maneira simplificada, das Ideias Inovadoras, se selecionada, passa para a segunda (ll) etapa de habilitagdo da proposta

e, uma vez habilitada, para a sele¢do do Projeto de Empreendimento, e se selecionada, passa para a ultima etapa (lll), com apresentagdo do Projeto de

Fomento. Em todas as etapas as propostas devem focar no desenvolvimento de produtos (bens e servigos) ou de processos inovadores.

o Asideias inovadoras e projetos deverdo potencialmente originar empreendimentos potencialmente sustentaveis e que incorporem novas tecnologias aos
setores econdmicos relevantes do Distrito Federal e RIDE-DF.
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o Em cada uma das etapas, a avaliagdo sera realizada por especialistas “ad hocs”, designados pelo Comité Gestor, que emitirdo pareceres e notas atribuidas
a cada um dos aspectos indicados nos itens correspondentes a cada etapa e apresentados neste edital.

o Asrespectivas etapas: ideias inovadoras, projetos de empreendimentos e projetos de fomento somente poderdo ser submetidas pelo Sistema de
Informacdo e Gestdo de Projetos - SIGFAP da FAPDF. A FAPDF ndo se responsabiliza por submissdes nao recebidas em decorréncia de eventuais problemas
técnicos ou congestionamentos.

o Asideias inovadoras, os projetos de empreendimentos e os projetos de fomento selecionados deverdo ser aprovados pelo Comité Gestor e homologados
pelo Conselho Diretor da FAPDF.

o Osresultados de cada etapa serdo divulgados nos seguintes sitios: SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br), FAPDF (www.fap.df.gov.br) e SEBRAE
(www.sebrae-df.com.br).

o Etapal: Ideia Inovadora

=  Os proponentes deverdo apresentar suas ideias inovadoras de produtos (bens e servigos) ou processos, que potencialmente possam ser
transformadas em empreendimentos sustentaveis e que incorporem novas tecnologias aos setores econdmicos ou sociais relevantes do Distrito
Federal e RIDE-DF.
=  Asideias deverdo ser encaminhadas apds o cadastro do proponente/coordenador no SIGFAP, disponivel no sitio da FAPDF
(http://sigfapdf.fap.df.gov.br), até 23h59min, horario de Brasilia, da data limite de submissdo das propostas, descrita no cronograma.
=  Asubmissdo deverd ser apresentada em arquivo anexo, nos formatos pdf, doc, ou rtf, limitado a 500 kbytes.
= Asideias inovadoras devem ser submetidas respeitando as normas de clareza e concisdo, em no maximo 5 (cinco) paginas, explicitando 4
(quatro) aspectos:
» aoportunidade/desafio;
» asolugdo proposta e o seu estagio de desenvolvimento;
» odiferencial inovativo da solucdo;
» o perfil empreendedor evidenciado no curriculo dos membros da equipe gerencial do projeto.
= Na selecdo serdo considerados os seguintes aspectos em relacdo as ideias de desenvolvimento de produtos (bens e servicos) ou de processos
inovadores:
» tecnologia (grau de inovacgdo);
» mercado (potencial de mercado);
» produto (estagio de desenvolvimento) e processo inovador;
» perfil empreendedor (competéncias empreendedoras).

o O numero de ideias selecionadas na Etapa | ndo poderd ultrapassar os 20% (vinte por cento) do total das ideias submetidas e serdo limitadas a 100 (cem)

ideias.
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o Etapall: Projeto de Empreendimento

Nesta etapa serdo disponibilizadas capacitagGes pelo SEBRAE DF aos proponentes e suas equipes que foram selecionados na Etapa |, no portal
www.sebrae-df.com.br, com o intuito de alinhar alguns conceitos importantes para o desenvolvimento da ideia inovadora.
O projeto de empreendimento devera ser encaminhado pelo proponente/coordenador no SIGFAP, disponivel no sitio da FAPDF
(www.fap.df.gov.br), até 23h59min, horario de Brasilia, da data limite de submissdo, descrita no cronograma.
O projeto de empreendimento deve ser submetido respeitando as normas de clareza e concisdo, em no maximo 10 (dez) paginas, explicitando 07
(sete) aspectos:
» curriculo resumido dos membros da equipe técnica e gerencial;
resumo executivo do Projeto;
caracterizagao do produto ou processo inovador;
potencial de mercado e estratégia de comercializagdo (mercado alvo);
estimativa de recursos financeiros para desenvolvimento do projeto, diferenciando os recursos a
serem financiados pela FAPDF e os de contrapartida da empresa;

YV VYV V V V

infraestrutura da empresa disponivel para o desenvolvimento do projeto;

Y

projecdes financeiras e rentabilidade (custos estimados para a produgdo regular e valor estimado para a venda do produto/servico).
Na sele¢do dos projetos de empreendimento, serdo considerados os seguintes aspectos em relagdo ao produto ou processo inovador:

Y

enquadramento aos requisitos formais deste Edital;

tecnologia (grau de inovagdo);

produto/servico (caracteristicas e estagio de desenvolvimento) e processo inovador;
mercado (avaliagdo de mercado, clientes potenciais);

equipe/empreendedor (experiéncia técnica/gerencial da equipe);

YV VV YV V

gestdo (conceito, gestdo e estrutura do negdcio);
» capital (viabilidade econdmica para estruturagdo do projeto).

o Etapa lll: Projeto de Fomento

8.9.1 Nesta etapa sera disponibilizada capacitacdo pelo SEBRAE DF sobre gestdo e execugdo técnica e financeira de projetos, conforme
informagdes disponibilizadas no portal www.sebraedf.com.br.
8.9.2 O projeto de fomento devera ser encaminhado pelo proponente/coordenador no SIGFAP, disponivel no sitio da FAPDF (www.fap.df.gov.br),
até 23h59min, horario de Brasilia, da data limite de submissdo descrita no cronograma.
8.9.3 O projeto de fomento deve ser submetido, respeitando as normas de clareza e concisdo, em no maximo 20 (vinte) paginas, e explicitar:

» Titulo do Projeto e linha de pesquisa;
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YV V V V

YV V V V

Y

>

>

Empresa Executora;

Coordenador do Projeto;

Resumo Executivo do Projeto;

Caracterizagdo do produto ou processo inovador, potencial de mercado, estratégia de comercializagdo, projecdes financeiras e de
rentabilidade;

Metodologia de gestdo e de desenvolvimento do projeto;

Cronograma das fases de execugao;

Cronograma fisico-financeiro (descricdo da utilizacdo dos recursos financeiros);

Equipe do projeto, relacionando a formac&o/experiéncia, fungdo no projeto, e estimativa de tempo dedicado ao projeto de cada
membro (gestor, pesquisador, colaborador, técnico, etc.), anexando o curriculo resumido de cada um;

Proposta orgamentaria detalhada, em moeda corrente nacional, especificando as diversas despesas que deverdo ser financiadas com
recursos da FAPDF, na forma de subvencdo;

Contrapartida de Empresa que deverd ser no minimo de 10% do valor solicitado. Na contrapartida poderdo ser incluidos equipamentos,
salarios, bolsas dos pesquisadores envolvidos, proporcionalmente ao niumero de horas dedicado ao projeto;

Produtos e impactos esperados e sua importancia para o Distrito Federal e a RIDE-DF.

=  Apds recebimento dos projetos de fomento se fard a avaliagdo que levard em consideragdo os seguintes aspectos:

>
>
>
>
>

clareza do projeto de fomento (plano de trabalho);

capacidade da equipe gerencial e técnica e de parceiros;

grau de insercdo de conhecimento cientifico e tecnoldgico;

metodologia de desenvolvimento do produto e processo inovador;

natureza das despesas previstas e consisténcia financeira, referente aos recursos solicitados.

o Os avaliadores nesta etapa poderdo determinar adequagdes ao projeto de fomento, especialmente, no que se refere ao plano de aplicagdo e ao

orcamento detalhado, previstos no Plano de Trabalho.

o Aselegdo final dos projetos devera atender a todos os critérios de avaliagdo, e a disponibilidade financeira da FAPDF.

=  Documentos

o Quando do primeiro acesso ao sistema SIGFAP, deverdo ser apresentados os seguintes documentos, digitalizados, em formato pdf, e anexados na area

restrita do pesquisador, que serdo analisados na fase de habilitacdo da etapa Il

= Documentos do proponente/coordenador
= Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE);
=  Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
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= Comprovante de endereco de residéncia em Brasilia ou RIDE-DF;

= Declaragdo, devidamente assinada, do representante legal da empresa executora, com especificacdo do vinculo do coordenador e da

disponibilidade da infraestrutura necessaria para o desenvolvimento do projeto de pesquisa.
o Aseguinte documentagdo necessaria é indispensavel a contratagdo, devera ser anexada, via SIGFAP, no prazo estipulado no CRONOGRAMA para a
assinatura do TOA, sob pena do arquivamento do processo.

= Do proponente/coordenador

>
>

Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade.
Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (ou Positiva com Efeito de Negativa)
(www.receita.fazenda.gov.br), conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93, dentro do prazo de validade.

= Daempresa executora

>

YV V V

YV V V VY

YV V V VY

Solicitagdo ou Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ na Receita Federal do Brasil, com indicagdo do nome e do
endereco da empresa atualizada.

Cdpia do Estatuto Social registrado na Junta Comercial do Distrito Federal.

Certiddo Negativa de Débito com o INSS (contribui¢Ges previdenciarias).

Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido na Receita Federal do Brasil
(www.receita.fazenda.gov.br), conforme estabelecido no artigo 29, Ill, da Lei N2 8666/93.

Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Fazenda do GDF (www.fazenda.d.gov.br);

Certiddo Negativa de Débito junto a Fazenda Municipal (para empresas com sede em municipios da RIDE/DF).

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - CRF-FGTS na Caixa Econ6mica Federal — CEF.
Declaragdo do representante legal de que a empresa ndo estd em situagao de mora ou inadimpléncia junto a qualquer érgao ou
entidade da Administragdo Publica do Distrito Federal.

Quadro de Usos e Fontes, com base no valor aprovado pela FAPDF e com o comprometimento da contrapartida;

I) Cépias dos documentos pessoais - CPF e RG dos responsaveis legais da empresa.

m) Comprovante de residéncia dos responsaveis legais da empresa.

n) Copia do documento que caracteriza o vinculo empregaticio ou funcional do coordenador do projeto de fomento aprovado, sendo do
contrato social da empresa para sécio proprietdrio, e das anotagdes em carteira de trabalho para empregado.


http://www.fazenda.df.gov.br/
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= Canais de Acesso:
o O coordenador institucional interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas

se da por meio do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, langado anualmente. A apresentagdo de propostas da-se de
acordo com o calendario constante do Edital correspondente (Edital n2 05), lancado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)

o A comunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.

=  Hordrio de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/
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SERVICOS OFERECIDOS

| PROGRAMA AREAS ESTRATEGICAS

PESQUISA EM EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

Fomentar e incentivar o desenvolvimento cientifico, tecnolégico e de inovagdo de docentes e a iniciagdo tecnoldgica de alunos de escolas de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica da Rede Publica de Ensino do Distrito Federal.

= Setor Responsavel: COOTEC/SUCTI/FAPDF
=  Amparo Legal: Edital (Seleg¢do Publica de projetos de pesquisa em educagdo profissional e tecnoldgica para docentes das escolas publicas de educagdo profissional
e tecnoldgica do Distrito Federal), de periodicidade anual
=  Publico-Alvo: Docentes de ensino médio de todas as areas de conhecimentos vinculados as escolas de Educagdo Profissional e Tecnoldgica da Rede Publica de
Ensino do Distrito Federal, doravante denominadas “instituicdo de execugdo do projeto”.
= Apoio financeiro: Cada proposta ndo poderd exceder ao valor maximo de R$60.000,00 (sessenta mil reais), limitados a R$18.000,00 (dezoito mil reais) para capital
e o restante para custeio.
= DefinigOes basicas:
o PESQUISADOR TUTOR é o pesquisador académico, pertencente ao quadro permanente de uma instituicdo de ensino superior do Distrito Federal,
responsavel pela supervisdo do desenvolvimento do projeto.
o COORDENADOR, responsavel pela apresentagdo da proposta, é o professor, pertencente ao quadro permanente de escola de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica da Rede Publica de Ensino do Distrito Federal, responsavel pela submissdo da proposta e doravante denominado coordenador da proposta.
o INSTITUICAO EXECUTORA é a escola de educagéo Profissional e Tecnolégica da Rede Publica de Ensino do Distrito Federal na qual o projeto serd
desenvolvido, solidaria da proposta de projeto.
o EQUIPE EXECUTORA - TECNICA é o conjunto formado pelo coordenador da pesquisa na escola, pesquisador tutor, docentes, técnicos e estudantes
envolvidos na execuc¢do do projeto.
o AUXILIO A TUTORIA DO PROJETO DE PESQUISA é o recurso de apoio financeiro destinado ao pesquisador tutor para subsidiar sua atuagdo na supervisdo
do projeto da escola.
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=  Apresentacao de Propostas:

o

o

O Coordenador da pesquisa na escola, na condi¢gdo de proponente, devera ser pessoa fisica, ter nacionalidade brasileira ou visto permanente de
residéncia no pais, no caso de estrangeiro; pertencer ao quadro permanente da Secretaria de Educagdo, com atuagao efetiva como professor da escola de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica da Rede Publica do Distrito Federal onde o projeto sera desenvolvido.
Cada Coordenador devera enviar, exclusivamente, pelo Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos (SIGFAP), uma Unica proposta. Entretanto, cada
escola podera apresentar mais de uma proposta diversa, com Coordenadores e projetos diferentes, devendo constar a ciéncia do Pesquisador Tutor.
O Coordenador e toda a equipe executora da proposta, incluindo o Pesquisador Tutor, devem se cadastrar no SIGFAP, disponivel no sitio da FAPDF
(www.fap.df.gov.br), pelo menos 24 (vinte e quatro) horas antes da submissdo da proposta, para evitar contratempos.
A submissdo da proposta devera ser encaminhada pelo coordenador da pesquisa na escola, com todos os nomes da equipe executora, até 23h59min,
horario de Brasilia, da data limite de submissdo das propostas, descrita no cronograma.
O projeto deve estar claramente caracterizado como pesquisa tecnoldgica ou de inovagao e deve ser submetido respeitando as normas de clareza e
concisdo explicitando:

= Titulo do projeto;

= |nstituicdo executora;

=  Coordenador da pesquisa na escola;

=  Pesquisador tutor;

=  Resumo do projeto;

= Introdugdo com os principais objetivos e hipdteses;

= Metodologia;

=  Cronograma das fases de execucdo;

=  Resultados esperados;

=  Cronograma fisico-financeiro;

= Equipe do projeto, com fun¢do de cada membro (coordenador da pesquisa na escola, pesquisador tutor, professor, técnico e estudantes);

*  Proposta orcamentadria detalhada (em RS), especificando as diversas rubricas de despesas e eventuais contrapartidas;

= Contrapartida institucional que deve ser, no minimo, de 10% do valor solicitado. Na contrapartida poderado ser incluidos equipamentos, saldrios e

bolsas dos pesquisadores envolvidos, proporcionalmente ao nimero de horas dedicado ao projeto;

=  Produtos e impactos esperados e sua importancia para a Educacgdo Profissional e Tecnoldgica.

» E desejavel que as propostas apresentem agdes cooperativas entre pesquisadores e instituicdes e insercdo nos sistemas locais de inovacio.
O Coordenador da pesquisa na escola receberad, via e-mail, em sua area restrita do SIGFAP, a confirmagdo do recebimento de sua proposta pelo sistema,
imediatamente apds o envio.
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o A FAPDF ndo se responsabiliza por inscricdes ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, da conexao do proponente ou
congestionamento de linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados para o SIGFAP.

o Somente deverdo ser incluidos na equipe do projetos Pesquisadores Tutores, outros professores das escolas, estudantes e técnicos que tenham prestado
anuéncia formal escrita quanto a sua participagdo no projeto, a qual deve ser mantida sob a guarda do Coordenador da pesquisa na escola, podendo ser
solicitada pela FAPDF, em qualquer momento do processo da avaliagdo e execugdo da proposta.

o Todo material ou equipamento adquirido para a execugdo dos projetos devera ser doado a escola, ao final da execu¢do dos mesmos.

Dos documentos
o 0O Coordenador e todos os membros da Equipe Técnica responsavel pela execugdo do projeto deverdo ser cadastrados e apresentarem a documentagdo
digitalizada, em formato pdf, anexada na area restrita de cada um no SIGFAP:
=  Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE) - (frente e verso);
=  Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) - (frente e verso);
=  Comprovante de residéncia atualizado (mdaximo de seis meses)ou declaragdo de préprio punho (com data contemporanea), na forma do Art.19,
Paragrafo Unico, da Lei n2 4.225, de 24 de outubro de 2008, em Brasilia ou DF-RIDE;
= Declaragdo, devidamente assinada, do representante legal da Instituicdo Executora (Diretor da Escola), acerca da disponibilidade de
infraestrutura necessaria para o desenvolvimento do projeto.
o O Pesquisador Tutor e o Coordenador da pesquisa na escola deverdo possuir curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq.
o O Pesquisador Tutor deverd apresentar termo de aceite de sua participagdo no projeto, que ficara sob a guarda do coordenador da pesquisa na escola.
o Somente poderdo ser beneficidrios da bolsa de Iniciagdo Cientifica Junior (ICTJ) o estudante que atenda aos seguintes requisitos:
= a) estar regularmente matriculado em curso de Educagao Profissional e Tecnoldgica da Instituicdo Executora do projeto;
= b)estar desvinculado do mercado formal de trabalho;
= ) ndo estar de recuperacgdo e ndo ter reprovac¢do no respectivo historico escolar;
= d) dedicar-se as atividades do projeto de pesquisa por, no minimo, uma carga horéria semanal de 10 (dez) horas, pelo periodo de 12 (doze)
meses;
= e)serselecionado e indicado pelo Coordenador da pesquisa na escola.
» Nota: é vedada a indicagdo de bolsista para exercer atividades indiretas, como apoio administrativo ou operacional.
o Os beneficiarios da bolsa de Apoio Técnico (AT), deverdo apresentar os seguintes requisitos:
= a) apresentar certificado de conclusdo de curso técnico de nivel médio na area do projeto;
= b)dedicar-se as atividades do projeto de pesquisa por vinte horas semanais.
o 0 Coordenador deverd anexar, via SIGFAP, no prazo de, até,05 (cinco) dias, a contar da data da publica¢do do resultado final do Edital no DODF e no sitio
da FAPDF, a seguinte documentagdo, necessaria e indispensdvel, a contratagao, sob pena do arquivamento do processo:
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a) Certiddo Negativa de Débitos da Secretaria de Fazenda do GDF (www.fazenda.df.gov.br), dentro do prazo de validade;

b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.receita.fazenda.gov.br), dentro do prazo de
validade, conforme estabelecido no artigo 29 da Lei 8666/93;

c) Serdo aceitas CertidGes Positivas com Efeito de Negativas;

d) Comprovante de vinculo com a Instituicdo;
e) Documentos comprobatdrios de permissdes e autorizagGes especiais necessarias a execugao do projeto, quando couber.

Analise e julgamento
o Aselegdo das propostas submetidas a FAPDF, em atendimento a este Edital, sera realizada por intermédio de analises e avaliagdes comparativas. Para

tanto, sdo estabelecidas trés etapas:

Etapa | - Habilitacdo - Esta etapa consistira na analise preliminar das propostas apresentadas em resposta ao presente Edital, a ser realizada por
técnicos da FAPDF. As propostas que nao atenderem as caracteristicas obrigatdrias e outras determinagdes do Edital serdo desenquadradas.
Etapa Il -Avaliagdo —Avaliacdo e classificagcdo das propostas habilitadas na Etapa | pelo Comité Técnico formado por membros das Camaras de
Assessoramento da FAPDF.

o Os cortes no orcamento dos projetos ndo poderado ultrapassar 30% (trinta por cento) do valor solicitado a FAPDF. Caso o Comité Técnico sugira cortes

superiores a este valor, o projeto sera, automaticamente, excluido da concorréncia.

o Sera utilizado um formulario padrao para cada Parecer das propostas pelo Comité Técnico, dentro dos critérios estabelecidos. Para as propostas

recomendadas, sera definido o valor a ser financiado pela FAPDF. Para propostas ndo recomendadas serdo emitidos pareceres contendo as justificativas

para a ndo recomendagao.

o As propostas serdo aprovadas em ordem decrescente de prioridade. Serdo considerados preferencialmente os projetos cuja temdtica esteja relacionada

ao desenvolvimento do Distrito Federal.

Ao serem concluidos os trabalhos de julgamento, a Ata da Reunido do Comité Técnico sera redigida com a relagdo dos projetos aprovados.

O resultado de cada proposta sera determinado, dentro dos limites orcamentdrios estipulados pela FAPDF, da seguinte forma:

aprovada sem cortes orgamentarios,
aprovada com cortes orgamentdrios;
ndo recomendada.

o Serdo utilizados na avaliagdo os seguintes critérios e pontuagdo. A pontuagao final sera aferida pela somatdria das notas atribuidas para cada item. A

proposta para ser recomendada devera atingir, no minimo, a pontuacgdo de 15 pontos.

Mérito e Originalidade da proposta em relagdo ao desenvolvimento tecnoldgico 0 a 5
Relevancia do projeto para o desenvolvimento tecnolédgico 0 a 5
Adequacdo da metodologia proposta0a 5


http://www.fazenda.df.gov.br/
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= Experiéncia do Pesquisador Tutor na area do projeto0a 5
= Coeréncia e adequagdo entre a capacitacdo e a experiéncia do coordenador e da equipe do projeto aos objetivos, atividades e metas propostas. 0
a5
= Viabilidade da proposta com relagdo ao cronograma.0a5
o Etapalll - O resultado final do Comité Técnico sera submetido ao Conselho Diretor da FAPDF, para decisao final e homologagado.

Canais de Acesso:
o O coordenador institucional interessado deve se cadastrar no sistema digital SIGFAP, disponivel no site da FAPDF, na internet. A submissdo de propostas

se da por meio do SIGFAP e o procedimento ocorre de acordo com o Edital correspondente, lancado anualmente. A apresentagdo de propostas da-se de
acordo com o calendario constante do Edital correspondente (Edital n2 10), langado anualmente. SIGFAP (http://sigfapdf.fap.df.gov.br/)
o A comunicagdo com a FAPDF devera ser feita exclusivamente pelo coordenador, via SIGFAP.

Horario de Atendimento ao Publico: De segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00


http://sigfapdf.fap.df.gov.br/

CARTA DE SERVICOS - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

SERVICOS OFERECIDOS

|PROGRAMA INTERNACIONAL

PARCERIA FAPDF/CONFAP/FUNDO NEWTON

Por meio de acordos firmados com a Unido Européia, o Conselho Britdnico (British Council), com os institutos franceses de pesquisa Institut National de Recherche en
Informatique et en Automatique (INRIA) e Centre National de la Recherche Scientifique(CNRS), com o Consércio para Inovagdo em Nanotecnologia, Energia e Materiais
(Cinema) e o Conselho Nacional das Fundagdes Estaduais de Amparo a Pesquisa (Confap), a FAPDF, em parceria com diversos Fundos, esta financiando diversas a¢des
bilaterias entre pesquisadores do DF e de diversos paises, como Reino Unido, Estados Unidos, Russia, Franga e outros da Unido Européia. Acesse
http://www.fap.df.gov.br/editais/abertos/via-convenio-internacional.html para saber mais detalhes das oportunidades.

= Setor Responsavel: Presidéncia da FAPDF

=  Amparo Legal: Editais, de periodicidade anual, langados com as instituicGes parceiras no ambito do Programa.
= Canais de Acesso: http://www.fap.df.gov.br/editais/abertos/via-convenio-internacional.html

=  Horario de Atendimento ao Publico:



sollisinbay
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Tipos de demandas

REC AO

Elementos fundamentais para o registro de uma dentncia:
= NOMES de pessoas e empresas envolvidas

= QUANDO ocorreu o fato

= ONDE ocorreu o fato

= Quem pode TESTEMUNHAR

= Se a pessoa pode apresentar PROVAS

Tratamento especifico para dentncias: Avaliacao, classificacdo e
encaminhamento realizados pela Ouvidoria-Geral do Distrito

-\G?-QB

OUVIDORIA

www.ouvidoria.df.gov.br

ELQGIO

/]

Registro identificado

= Apresentacdo de documento de identificagdo valido (Cl,

Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ, Titulo de Eleitor, Passaporte,
Carteira de  Trabalho, Carteira Funcional, Carteira de

Habilitagdo (modelo novo) e Certificado de Reservista).

= Possibilidade de sigilo conforme
Art. 23, inciso |, do Decreto n2 36.462/2015.

Registro anonimo

= Haverd analise preliminar para confirmar se os fatos
apresentados sao verdadeiros.


file:///C:/Users/cecilia.fonseca/Downloads/Sistema%20de%20Gest%25C3%25A3o%20de%20Ouvidoria_SIGO-DF.pdf
http://www.ouvidoria.df.gov.br/espaco-do-ouvidor/legislacao-e-normativos/decretos.html
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S

2 o) i1

Central 162 www.ouvidoria.df.gov.br Presencial

De segunda a sextadas 7h as 21h De segunda a sexta |
Sabado, domingo e feriados das 8h as 18 h das 8h 3s 12h e das 14h as 18h
*Ligacg3o gratuita para telefone fixo. Setor Bancario Norte, Quadra 02, |

**N3o recebe ligacdo de aparelho celular. Bloco C, Edificio Phgnigia, 22 andar, |

I
8 e Seguranga. i
g e Restric3o de acesso a dados pessoais. I
E e Comunicagdes, pelo sistema de ouvidoria, sobre o andamento da manifestagdo conforme prazos legais. |
© |, Atendimento por equipe especializada. I
O [
Prazos
. Informar as primeiras providéncias adotadas 2
10 DIAS — O prazo podera ser a
A contar dadata de my (Art. 24 do Decreto n® 36.462/2015) Qo pelo menmo pericaa il
‘% de 20 dias
20 DIAS ~ Apurar e informar o resultado = =
Art. 25 do Decreto n® 36.462/2015
Acontar dadata de registro, | ’ L
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SERVICOS DE INFORMACOES AO CIDADAO
Lei 4.990/2012

Tipos de informacdes

GASTOS DOCUMENTOS PROCESSOS

e

O

O pedido de acesso deverd conter: Importante

= Nome do requerente.
< Ndo sera atendido pedido de acesso

= Apresentacdo de documento de identificagdo vélido (Carteira de identidade,
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ, Titulo de Eleitor, Passaporte, Carteira de Trabalho, Carteira Funcional,
| Carteira de Habilitagdo (modelo novo) e Certificado de Reservista). interpretacdo, consolidagdo de dados e

informagdes, servico de produgdo ou

genérico, desproporcional, desarrazoado,
que exija trabalho adicional de anilise,

= Especificagdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida.

- A : : tratamento de dados que ndo seja de
= Endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunica-

¢es ou da informagdo requerida. competéncia do 6rgdo ou entidade.

Requisitos
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Canais de atendimento

De segunda a sexta
das 8h as 12h e das 14h as 18h

Setor Bancario Norte, Quadra 02,
Bloco C, Edificio Phenigia, 22 andar

www.e-sic.df.gov.br Presencial

® Atendimento por equipe especializada

® Possibilidade de acompanhamento do andamento do pedido de acesso a informagdo

¢ Restri¢do de acesso a dados pessoais sensiveis

® Encaminhamento, pelo ¢-SIC, da resposta ao pedido de acesso a informagado conforme prazos legais

® Possibilidade de recurso

Garantias

® Possibilidade de reclamacgdo, podendo apresentar em até 10 dias ap6s ter passado o prazo para a resposta
inicial. A resposta sobre a reclamacgdo sera dada pela autoridade de monitoramento em até 5 dias.

|
I
I
I
|
|
I
|
I
| ® Seguranca
I
I
I
I
I
|
I
I
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Prazos

RECURSO

20 DIAS
A contar da data de registro

: C . Prazo para apresentacdo - 10 dias.
= — Resposta da autoridade - até 5 dias.
W *Na 32 instancia o prazo pode ser prorrogado
enquanto estiver em analise
W (Art. 24, § 12, do Decreto n2 34.276/2013).

+10 DIAS
Mediante justificativa
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IDENTIFICACAO DOS SETORES

Presidéncia

Gabinete

Procuradoria Juridica (PROJUR)

Unidade de Controle Interno (UCI)

Assessoria de Comunicagdo (ASCOM)

Superintendéncia Cientifica, Tecnoldgica e de Inovagao (SUCTI)
Coordenacao Cientifica (COOTEC)

Coordenacgédo Tecnoldgica e de Inovagdo (COOTI)

Coordenagédo de Bolsas e Eventos (COOBE)

Superintendéncia da Unidade de Administragdo Geral (SUAG)
Diretoria de Gestdo da Administra¢do (DGA/SUAG)

Diretoria de Orgamento, Contabilidade Finangas (DIOCF/SUAG)

Diretoria de Gestdo de Pessoas (DIGEP/SUAG)
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ORGANOGRAMA
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

PROTOCOLO

LOCALIZACAO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 22 andar, sala 205 CEP: 70.020-040 Brasilia/DF
HORARIO DE ATENDIMENTO: Das 08h00min as 18h00min
CONTATO: 61-33619169

SERVICOS PRESTADOS

e Autuacgdo de processos

e (Cadastramento e cancelamento de usuarios no SICOP

e Recebimento da documentacédo interna e externa, enderecadas a FAP, via pessoal, malote, correios
e Saida de documentos, pessoalmente, malote e correios.

e Conferéncia, Arquivamento ou desarquivamento de processos do arquivo.

TEMPO DE ESPERA:

Na maioria dos casos, o atendimento é instantaneo. Ndo ha tempo de espera.

PRAZO PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS
= Saida de documentos via carro duas vezes ao dia as 10h e 4s 15h;
=  Saida de malote uma vez ao dia;
=  As demais demandas procuramos atender o mais rdpido possivel;

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS RECLAMACOES E/OU SUGESTOES

As reclamacdes ou sugestGes deverdo ser realizadas através da ouvidoria da Fundacgdo de Apoio a Pesquisa ou através da Central 162, pelo site da rede
www.ouvidoria.df.gov.br.



http://www.ouvidoria.df.gov.br/
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

ASSESSORIA DE COMUNICACAO (ASCOM)

LOCALIZACAO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 32 andar. CEP: 70.020-040. Brasilia/DF
HORARIO DE ATENDIMENTO: das 08:00 as 18:00 horas

CONTATO: 34628806/ andre.campos@fap.df.gov.br

SERVICOS PRESTADOS:

e Assessoria de Imprensa;
e  Gestdo de conteldo dos canais de informagdo e comunicagdo da FAPDF (site, midias sociais, entre outros);

PRAZO PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS

e Assolicitagdes da imprensa serdo respondidas imediatamente e atendidas de acordo com a demanda e a disponibilidade das fontes ou
informacgdes solicitadas;
e AssolicitagBes, criticas, sugestdes e outros enviados pelo usuario via Site e/ou Midias Sociais serdo respondidos em até 24 horas;

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS RECLAMACOES E/OU SUGESTOES

o Dalmprensa:
e |dentificacdo da Demanda;
e Contato com Setor Responsavel;
e Resposta/Agendamento/ Alternativas;

o De Usuarios do Site Institucional da FAPDF e das Midias Sociais FAPDF:
e |dentificacdo da Demanda;
e Contato com Setor Responsavel;
e Resposta/Agendamento/ Alternativas
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

SUPERINTENDENCIA CIENTIFICA, TECNOLOGICA E DE INOVAGCAO — SUCTI

LOCALIZACAO : Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Ed. Phenicia, 22 Andar, Sala 208 — Cep 70.020-040, Brasilia-DF
HORARIA DE ATENDIMENTO: 08:00 as 12h00 e de 14:00 as 18:00

CONTATO : sucti@fap.df.gov.br /3326-9248

SERVICOS PRESTADOS :

e Area fim da FAPDF — Consiste no diagndstico/mapeamento de demandas,
e Elaboragdo e acompanhamento de editais de fomento ao desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovagao.

PRAZO PARA O CUMPRIMENTO DOS SERVICOS

A SUCTI preza pela celeridade na resposta ao cidaddo. Atendendo a lei de acesso a informagao, em regra, a sucti fornece imediatamente as informacgdes
sobre os processos, editais e demais informagdes de sua competéncia. Em determinados casos, quando nao possivel atender a regra, solicitamos o prazo de
5 dias uteis para o fornecimento da resposta a informagdo ou demanda solicitada.

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS RECLAMACOES E/OU SUGESTOES

Recebimento da demanda (preferéncialmente pelo e-mail institucional); identificagdo da demanda e encaminhamento a coordenadoria responsavel(COOTI,
COOTEC, COOBE); processamento da demanda (acompanhamento pela superintendéncia);Resposta ao cidadido/solicitante (acompanhamento pela
superintendéncia).


mailto:SUCTI@FAP.DF.GOV.BR
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

COORDENACAO CIENTIFICA — COOTEC
LOCALIZACAO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco c, Edificio Phenicia, 22 andar, sala 207 — cep 70.020-040, Brasilia-DF
HORARIO DE ATENDIMENTO: Segunda a Sexta-feira de 08:00hs as 12:00hs e 14:00hs &s 18:00hs
CONTATO:
e flavia.dantas@fap.df.gov.br — coordenagdo
e gerenciadeprojetosfapdf@gmail.com — geréncia de projetos
e gerenciadeacompanhamento.fapdf@gmail.com — geréncia de acompanhamento
e Tel: (61) 3326-9248

SERVICOS PRESTADOS

=  Acompanhamento de convénios e acordos de cooperagdo técnica firmados com diversos orgdos relativo a financiamento de projetos na area
cientifica. Estes convénios e acordos geram editais de pesquisa, que por sua vez, resultam em diversas pesquisas e processos.

= Elaborar editais voltados para projetos de pesquisa na area cientifica;

=  Acompanhar o langamento e a execu¢do do edital nos canais de comunicagdo (site da FAP, SIGFAP, DODF);

=  Planejamento, organizagdo e execugao no julgamento dos editais;

. Planejamento, organizacdo e acompanhamento dos seminarios de avaliagdo parcial e final dos projetos de pesquisa;

= Atender a demanda dos pesquisadores com projetos em execugao, quanto as diversas solicitagdes, como remanejamento de recursos, troca de
coordenacdo, prorrogacao de vigéncia e etc;

. Elaborar termos de outorga e termos aditivos aos projetos contratados.

TEMPO DE ESPERA

N&o ha tempo de espera. Quando agendados o atendimento é no horario marcado. Quando ndo agendados tentamos atende-los de imediato.

PRAZO PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS
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e Relativo aos convénios, termos de cooperagao e editais os prazos sdao pré-definidos nos instrumentos juridicos.
e  Solicitagdes que ndao dependam de anuéncia ou autorizagao dos superiores hierarquicos sdo atendidas em até 48 horas;
e  Osservigos que demandam autorizagdo ou anuéncia de outros setores, ndo é possivel estabelecer prazo.

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS RECLAMAGOES E/OU SUGESTOES
Apds recebimento das solicitagdes, que chegam por email e/ou protocoladas na FAPDF:

e  Realizamos a triagem de acordo com o assunto para direcionarmos a geréncia responsavel.
e Apds analise da demanda e consulta ao processo e outros normativos, respondemos ao interessado, por email e/ou carta.
° Se necessario submetemos ao Superintendente da SUCTI, para ciéncia e aprovagao.
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

COORDENACAO TECNOLOGICA E DE INOVACAO - COOTI

LOCALIZAGAO : SETOR BANCARIO NORTE, QUADRA 02, BLOCO C, ED. PHENICIA, 22 ANDAR, SALA 208 — CEP 70.020-040, BRASILIA-DF
HORARIA DE ATENDIMENTO: 08:00 s 12:00 e de 14:00 as 18:00 h.

CONTATOS : 3326-9248; cooti@fap.df.gov.br; marcia.secco@fapdf.gov.br

SERVICOS PRESTADOS:

e  Proposicdo e realizagdo de planos, programas e projetos voltados para desenvolvimento da pesquisa tecnoldgica e de inovacgao.
e  Acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execugao de objetos de Acordos de Cooperagao Tecnoldgica, Convénios e Contratos, que recebem apoio
financeiro da FAPDF e estejam voltados para o desenvolvimento tecnoldgico e de inovagdo do Distrito Federal.

PRAZO PARA O CUMPRIMENTO DOS SERVICOS :

e  Os servigos sdo executados conforme os prazos determinados nos instrumentos juridicos firmados e Editais de Sele¢do Publica.
. Demandas simples sdo atendidas de imediato, ou em até 48 horas, quando requer a anuéncia de outros superiores hierarquicos.

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS DEMANDAS, RECLAMAGOES E/OU SUGESTOES :

. Registro das demandas/reclamacgdes/sugestdes.

=  Andlise das demandas/reclamacdes/sugestdes e coleta de dados pertinentes.

= Encaminhamento de uma proposi¢ao ao Superintendente da SUCTI, para ciéncia e avaliagdo.

= Apds aprovacgdo, encaminhamento da resolugdo via comunicagdo escrita, por e-mail, envio de correspondéncia pelos Correios, ou em maos,

conforme o caso.
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PRINCIPAL PROGRAMA EM CURSO

Execugdo do Programa de Apoio a Pesquisa em Empresas na modalidade subveng¢do econdmica a microempresas e empresas de pequeno porte — PAPPE
Integracdo. E um Programa da Financiadora de Estudos e Projetos — FINEP/MCT, em parceria com os Estados e o Distrito Federal. O Programa esta sendo
desenvolvido com recursos da FINEP e da FAPDF, conforme contrato celebrado entre as duas institui¢cdes. Doze empresas do DF, selecionadas por meio do
Edital 08/2012, publicado no DODF em 18/05/2012, assinaram contrato com a FAPDF, para desenvolvimento de processos ou produtos inovadores, e
deverdo concluir os projetos de pesquisa até novembro de 2015.
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

COORDENACAO DE BOLSAS E EVENTOS — COOBE

LOCALIZACAO: SBN, Quadra 02, Bloco C, Ed. Phenicia, 12 andar, sala 102 CEP: 70.040-020 Brasilia/DF
HORARIO DE ATENDIMENTO: 9h00 as 17h00

CONTATO: (61) 3361-6878

SERVICOS PRESTADOS

e  Recepgdo, analise e acompanhamento das propostas de Apoio a Participagdao em Eventos Cientificos, Tecnoldgicos e de Inovagdo - Edital n2 01;

e  Recepgdo, analise e acompanhamento das propostas de Apoio a Promogdo de Eventos Cientificos, Tecnoldgicos e de Inovagao - Edital n2 02 ;

e Acompanhamento da execug¢do do Programa Bolsa Universitaria (PBU) modalidade com estagio, por meio dos processos administrativos que tratam
dos convénios com as InstituicGes de Ensino Superior (IES).

PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS

e  Os prazos relativos as atividades de recep¢do e acompanhamento de propostas de apoio a participacao e promogao de eventos estdo definidos nos
cronogramas que constam dos respectivos editais.

e Asdemandas relativas ao Programa Bolsa Universitaria sdo atendidas com a maior brevidade possivel, dependendo do tipo e complexidade da
informacdo ou servico solicitado.

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS DEMANDAS E/OU SUGESTOES

e Quaisquer requerimentos, reclamagdes ou recursos oriundos da clientela devem ser apresentados no protocolo da FAP e sdo respondidos pela
Coordenagédo apds analise, com a maior brevidade possivel, dependendo do tipo e complexidade da informacgado ou servigo solicitado.

e AssugestOes para aperfeicoamento dos servicos prestados sdo sempre bem vindas e, igualmente, devem ser apresentadas no protocolo da FAP ou a
Ouvidoria. Apds analise, é verificada a conveniéncia de serem ou n3o colocadas em pratica.
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

DIRETORIA DE GESTAO DA ADMINISTRACAO (DGA/SUAG/FAPDF)

LOCALIZACAO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 22 andar, sala 210 CEP: 70.020-040 Brasilia/DF
HORARIO DE ATENDIMENTO: das 08:00 as 18:00

CONTATO:

Email: dga@fap.df.gov.br

Telefone: (61) 8516-2996

SERVICOS PRESTADOS

e instruir processos de contratacdo de bens e servigos e encaminha-los ao 6rgdo responsavel pelos procedimentos licitatérios;
e prever a necessidade de material de consumo, atendendo o respectivo cronograma de aquisi¢do no exercicio financeiro, no ambito da FAPDF;
e  supervisionar o controle de materiais estocado em almoxarifado, emitir demonstrativo financeiro mensal;
e coordenar, controlar e supervisionar as atividades de reprografia;
e controlar e fiscalizar o acesso do publico e funcionarios as dependéncias da FAPDF, durante e apds o horario de expediente;
e coordenar e controlar as atividades dos servigos de copa;
e  Supervisionar os servigos prestados pela area de Tecnologia da Informagdo, garantindo o funcionamento dos sistemas de informatica, como
instrumentos de apoio a execugdo das atividades da FAPDF;
e dirigir, coordenar e controlar a execu¢do das atividades das geréncias que |he sdo subordinados:
o Geréncia de Material e Servico;
o Geréncia de Patrimonio e Transporte;
o Geréncia de Documentagao;
o Geréncia de Informatica.

TEMPO DE ESPERA

Na maioria dos casos, o atendimento é instantaneo. Ndo ha tempo de espera.
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PRAZO PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS

As demandas sdo atendidas conforme sao solicitados. Ndo ha um prazo estabelecido, pois ndo ha parametros nas demandas. Procuramos atender o mais
rapido possivel.

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS RECLAMACOES E/OU SUGESTOES

As reclamacgdes ou sugestGes deverdo ser realizadas através da ouvidoria da Fundagdo de Apoio a Pesquisa através do email: imprensa.fapdf@gmail.com
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ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

DIRETORIA DE ORCAMENTO, CONTABILIDADE E FINANCAS (DIOCF/FAPDF)

LOCALIZACAO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 22 andar, sala 211 CEP: 70.020-040 Brasilia/DF
HORARIO DE ATENDIMENTO: 08:00 as 18:00
CONTATO:

Telefone: 3327-0637

E-mail: ana.mundin@fapdf.gov.br,

Unidade SIGGO: 150201

SERVICOS PRESTADOS

Planejamento, acompanhamento, execucdo e controle dos recursos orcamentarios e financeiros da FAPDF;

PRAZO PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS

e Os servicos sdo executados conforme prazos legais determinados pelos 6rgidos/setores demandantes.
e Demandas de ordem financeiras sdo atendidas em até 72 horas, quando ndo requer procedimentos de outros setores.



CARTA DE SERVICOS - FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

ATRIBUIGOES E COMPROMISSOS DOS SETORES DA FAPDF

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS (DIGEP/SUAG/FAPDF)

LOCALIZACAO: Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 2° Andar, Sala 210 CEP: 70.040-020
HORARIO DE ATENDIMENTO:Das 08:00 as 18:00

CONTATO:
luciene.nascentes@fap.df.gov.br
george.passos@fap.df.gov.br

SERVICOS PRESTADOS

Controlar os afastamentos, aposentadorias, pensao civil, abonos, auxilios indenizatérios, concessado de licengas e afastamentos, auxilio transporte e
outros;

Coordenar, supervisionar, controlar e orientar atividades relativas a nomeacgado e exoneracdo de servidores;

Planejar, orientar e supervisionar as atividades relacionadas com a implanta¢do e implementagdo da politica de gestdo de pessoas relacionadas com
admissdo e desligamento, aposentadoria e pensdo, pagamentos, cadastro, beneficios, legislacdo e normas, estagios e arquivo;

Desenvolver politicas de gestao de pessoas que proporcionem qualificagdo, eficiéncia e satisfagdo pessoal dos servidores com o objetivo de dar
cumprimento a missdo institucional;

Coordenar e orientar a aplicagdo da legislagdo e normas de pessoal;

Coordenar e controlar procedimentos relativos a avaliacdo de desempenho e estagios probatorios;

Coordenar e orientar quanto aos procedimentos e a execugdo das demandas judiciais que envolvam a area de gestdo de pessoas;

Exarar pareceres e despachos em processos relacionados a gestdo de pessoas;

Coordenar, controlar e orientar procedimentos de folha de pagamentos dos servidores ativos e inativos;

Promover agdes de capacitacdo e desenvolvimento de pessoal;

Controlar e acompanhar gestao de contratos de convénios na area de gestdo de pessoas;

Controlar e acompanhar o quadro de cargos e forca de trabalho.
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PRAZO PARA CUMPRIMENTO DOS SERVICOS

= QOs servigos solicitados por servidores serdo cumpridos de acordo com a demanda e disponibilidade dos dados relacionados ao requerimento.

PROCEDIMENTOS PARA ATENDER AS RECLAMACOES E/OU SUGESTOES

=  Servidores Ativos:
o Identificagdo da demanda e solicitagdo;
o Confirmar junto a chefia imediata, caso se faga necessario;
o Resposta/Agendamento/Alternativas;
=  Servidores Ativos:
o Identificagdo da demanda e solicitagdo;
o Resposta/Agendamento/Alternativas;
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www.fap.df.gov.br

d F HORARIO DE ATENDIMENTO: 08:00 as 18:00 horas
ENDERECO: Setor Bancdrio Norte, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, 32 andar - CEP:
70.020-040 Brasilia - Distrito Federal
Fundagdo de Apoio & TELEFONE: (61) 3462-8800

Pesquisa do Distrito Federal E-MAIL: presidencia@fap.df.gov.br



http://www.fap.df.gov.br/
mailto:presidencia@fap.df.gov.br

